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1. Interni postupy MAS

Interni postupy (IP) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotna zavazna pravidla v oblasti
tizeni vyzev, hodnoceni, vybéru projektii MAS Vychodni Slovacko, z. s.. Interni postupy
jsou zpracované jako dokument v programovém obdobi 2014 - 2020 pro program
IROP.

IP jsou zpracovany pro realizaci strategie CLLD, jsou zpracovany ve smyslu Stanov MAS
Vychodni Slovacko, z.s. a vnitroorganizacnich smérnic. MAS vykonava Ccinnosti
definované ve Specifickych pravidlech pro Zadatele a prijemce, vyzvy ¢. 6 IROP.

Za vypracovani, aktualizaci a zménu IP je odpvédna kancelar MAS. Schvaleni IP je
odpovédna Valna hromada MAS. Kancelar MAS v zastoupeni vedouciho manazera SCLLD
vypracuje ¢i aktualizuje IP do 20 pracovnich dni od schvaleni zmény v jednotném
metodickém prostiedi (JMP), tohoto dokumentu nebo zmény vyvolané zménou
legislativy, nejpozdéji vSak pred vyhlasenim dalSich vyzev MAS.

Kancelaf MAS =zasila interni postupy nejpozdéji 35 pracovnich dni od jejich
vypracovani na RO IROP k pfipominkam pied vyhlagenim prvni vyzvy MAS a pti kazdé
jejich zméné. MAS nevyhlasuje vyzvy bez vypracovanych IP a zapracovanych pripominek
RO IROP.

Kancelair MAS v zastoupeni vedouciho manaZera SCLLD vypotadava pfipominky RO IROP
nejpozdéji do 10 pracovnich dni od jejich obdrZeni. V pripadé neakceptovani zasadnich
pripominek miize RO IROP svolat jednani k nevypotradanim ptipominkam, pripadné
neschvalit vyzvu MAS.

Po obdrZeni emailu, ¢ RO IROP souhlasi s vypofddanim pripominek k IP a jejich
aktualizaci, jsou zpracované interni postupy schvaleny Programovym vyborem MAS,
ktery je od 12. 02. 2018 povéreny Valnou hromadou k danému tukonu.

Schvalené IP zasild kancelatf MAS v zastoupeni vedouciho manaZera SCLLD do 2
pracovnich dnti od jejich schvaleni na RO IROP a zvefejiiuje je nejpozdéji do 5 pracovnich
dna od jejich schvaleni Ci schvalené zmény na adrese
http://www.masvychodnislovacko.eu/launch.php?s=articles&IDb=3 .
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2. Identifikace MAS

Nazev: MAS Vychodni Slovacko, z.s.

Pravni Zapsany spolek

subjektivita:

ICO: 27015777

Adresa sidla: http: //www.masvychodnislovacko.eu/launch.php?s=page&ID=1

Kontaktni udaje: http://www.masvychodnislovacko.eu/launch.php?s=page&ID=1

Webové stranky: www.masvychodnislovacko.eu

Datova schranka: vimdhwé

2.1 Administrativni kapacity

Cinnost organti MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v
programovém obdobi 2014-2020. Kompetence povinnych orgdni MAS jsou stanoveny
platnymi Stanovami MAS (http://www.masvychodnislovacko.eu/clanky/32 /stanovy-

mas/) a vnitrnimi smérnicemi
(http://www.masvychodnislovacko.eu/launch.php?s=articles&IDb=3 ). Zptisob

vlastniho jednani organi MAS je rozepsan v jednacich fadech MAS Vychodni
Slovacko, z.s. http://www.masvychodnislovacko.eu/clanky/34/jednaci-rady-organu-

mas).
MAS Vychodni Slovacko je sloZena z nasledujicich organti:

Valna hromada je nejvySsim orgdnem mistni akéni skupiny. Nejvyssi organ tvori
vSichni partneii MAS. Jednani je upraveno Jednacim radem, ve kterém je upraven
vzorec prepoctu hlasovacich prav. Pravomoci Valné hromady upravuji Standardy MAS.
Nejvyssi orgdn ma k datu 31. 12. 2017 celkem 31 ¢leni.

Programovy vybor je Rozhodovacim organem MAS. Clenové Programového organu
jsou voleni z partner MAS, tak aby pocet clena zastupujicich verejny sektor ani
zadnou ze zajmovych skupin nepresahl 49 % hlasovacich prav. Programovy vybor ma 7
¢lenti. Kompetence Programového vyboru jsou vymezeny Standardy MAS.

Programovy vybor je Rozhodovacim organem MAS. Clenové Programového vyboru
jsou voleni z partner MAS, tak aby pocet clend zastupujicich verejny sektor ani
Zadnou ze zajmovych skupin nepresahl 49 % hlasovacich prav. Rozhodovaci organ ma
7 ¢lenti. Kompetence rozhodovaciho organu jsou vymezeny Standardy MAS.

Vybérova komise je Vybérovym organem MAS. Clenové Vybérového organu jsou
voleni z partneri MAS, priCemZ verejny sektor ani zadna ze zajmovych skupin
nepresdhne 49 % hlasovacich prav. Hlavnim ukolem tohoto organu je hodnoceni
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projektli na zadkladé objektivnich kritérii. Vybérovy organ Vybérovd komise navrhuje
poiadi projekti podle po¢tu bodl dosazenych ve vécném hodnoceni. Vybérova komise
se sklada z 9 ¢lend.

Z kancelafre MAS jsou vybrani minimalné 2 zaméstnanci, kteii pripravi podklady pro
hodnoceni ¢lenti ve Vybérové komisi. Podklady clenové Vybérové komise obdrzi
nejpozdéji 5 pracovnich dni pred jednanim Vybérové komise. Na jednani Vybérového
organu jsou predstaveny pripravené podklady, vznikne kontrolni list ke kazdému
projektu. Z kontrolniho listu musi byt uvedeno, kdo provadél kontrolu/hodnoceni
projektu. Kontrolni list se vklada k projektu do MS 2014+.

Podrobnosti o vécném hodnoceni uvedeny v kap. 5.2 tohoto dokumentu. MAS nebude
vyuzivat externi hodnotitele.

Kontrolni a revizni komise je kontrolnim organem MAS. Skldda se z 3 ¢lenl. Kontrolni
organ provadi prezkum hodnoceni a te$i stiZznosti na cinnosti MAS. Kompetence
jednotlivych organti MAS jsou dany Jednacim fddem a Statutem organd MAS (odkaz na
jednaci rady organt: http://www.masvychodnislovacko.eu/launch.php?s=page&ID=14).

Kancelar MAS neni organem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. Tvof{ ji vedouci
pracovnik MAS a zameéstnanci, ktefi odpovidaji za cinnosti, které vyplyvaji z jejich
pracovni ndplné. Za chod kancelaie MAS je odpovédny vedouci pracovnik MAS - Vedouci
zameéstnanec SCLLD. Pracovni naplii zaméstnance a vedouciho kancelaie je soucasti
pracovni smlouvy. Pro realizaci strategie CLLD, programového ramce IROP je zajiSténo
2,3 uvazku.

¢ Vedouci zaméstnanec SCLLD - 0,9 FTE (do 31.3.2018 1,0 FTE)
¢ Projektovy manaZer ¢.1 - 0,4 FTE (do 31.3.2018 1,0 FTE)

e Projektovy manaZer ¢.2 - 1,0 FTE

o Utetni MAS - 0,4 FTE


http://www.masvychodnislovacko.eu/launch.php?s=page&ID=14
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3. Vyzvy MAS
3.1 Harmonogram vyzev MAS

Harmonogram vyzev MAS zpracovava vedouci pracovnik SCLLD max. na 1 rok. Na
nasledujici kalendarni rok je vypracovan dle vzoru http://strukturalni-
fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,Dokumenty pro MAS - Vzory“, nejpozdéji do
31. 12. 2017 soucasného roku. V pripadé potieby zajiStuje jeho aktualizaci, nejdrive
vSak k 30. 6. daného roku.

Harmonogram vyzev a jeho aktualizaci schvaluje Programovy vybor.

Kancelai MAS - vedouci pracovnik SCLLD, pripadné povéreny projektovy manazer
¢. 2 - zasila schvaleny Harmonogram vyzev na RO IROP do 10 pracovnich dni od
schvaleni strategie CLLD, poté do 2 pracovnich dni od jeho schvalené aktualizace
prostiednictvim emailu na clldirop@mmr.cz.

Harmonogram vyzev zverejiiuje na svém webu Kancelar MAS do 5 pracovnich dni od
jeho schvaleni na viditelném misté.

3.2 Priprava vyzvy MAS a jeji vyhlaSovani

RO IROP vyhlasuje vyzvy pro predkladani projektii z integrovaného nastroje CLLD.
Vyzvy zverejiiuje po jejich schvaleni na webu
http://www.dotaceeu.cz/cs/Microsites/IROP/Tema/CLLD.

Kazda vyhlasovana vyzva MAS je kolova, hodnoceni jednotlivych Zadosti probihd po
skonceni terminu pro predkladani zadosti.

Prvni kolovou vyzvu vyhlaSuje MAS nejpozdéji do 20 pracovnich dni od schvaleni
internich postupti MAS nebo bezprostiredné po vypotradani pripominek RO IROP k vyzvé.

Vyzva MAS je v souladu s IROP, vyzvou RO a schvélenou strategii CLLD. Soucasti vyzvy
jsou prilohy, které MAS stanovuje nebo prebira do své vyzvy. Jednou z priloh jsou
kritéria pro hodnoceni formalnich nalezitosti a prijatelnosti a vécné hodnoceni, odkaz na
Obecna a Specificka pravidla pro Zadatele a piijemce a odkaz na IP MAS.

Vyzva MAS je vyhlaSovana na izemi MAS, na kterém je realizovana strategie CLLD.

Kancelat MAS v zastoupeni vedouciho zaméstnance SCLLD ¢i povéreného projektového
manazera ¢.2, pfipravi vyzvu MAS podle Vzoru vyzvy MAS vytvorenou RO IROP. Vyzva
MAS respektuje zaméreni opatieni programového ramce IROP, tizemi MAS, finan¢ni
ramec opatreni, cilové hodnoty indikatord, lhiity uvedené v MPRVHP, kapitola 5.2.1.
Kancelar MAS - vedouci zaméstnanec SCLLD ¢i povéreny projektovy manaZzer ¢.2 zasila
6
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vyzvu ke konzultaci na RO IROP podle postupu uvedeného v kapitole 1 tohoto
dokumentu.

Pokud RO IROP neuplatiiuje dalsi pripominky, tak vedouci zaméstnanec SCLLD ¢&i
povéreny projektovy manazer ¢.2 predloZi Vyzvu v¢. nezbytnych dokladi Programovému
vyboru, ktery ji na zakladé povéreni Valné hromady ze dne 12.2.2018 schvali.

Kancelat MAS v zastoupeni vedouciho zaméstnance SCLLD ¢i povéreného projektového
manazera ¢.2 MAS zadava vyzvu vcetné priloh do MS2014+ podle Prirucky  pro
zadavani VyZVy MAS v MS2014+ (http://strukturalni-
fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,Dokumenty pro MAS“) po vyporadani
pripominek RO IROP do 2 pracovnich dnii od schvaleni vyzvy Programovym vyborem
MAS a zasila vyzvu/y MAS nejpozdéji 7 pracovnich dni pred terminem vyhlaSeni vyzvy k
odsouhlaseni v MS2014+ na RO IROP na mail helpirop in@mmr.cz,

Zmény vyhlasené vyzvy provadi Kancelai MAS v zastoupeni vedouciho zaméstnance
SCLLD ¢i povéreného projektového manaZera ¢.2 na zakladé zmény legislativy,
nadiazené metodiky v souladu s MPRVHP, kapitola 5.2.4, dale Kancelai MAS postupuje
podle kapitoly 4.2 tohoto dokumentu. Zména vyzvy musi byt fadné odlivodnéna, tzn.,
bude obsahovat popis zmény, diivod provedeni zmény, piipadné dopady na administraci
projektd Zadatele/piijemce v MS2014+, pokud ve vyzvé doposud nebyl ukoncen piijem
Zadosti o podporu, dale Vzor vyzvy MAS.

Zmeény, které je mozné provést:

e prodlouzit dobu prijmu Zadosti o podporu pred uzavienim vyzvy,
e navysit alokaci vyzvy, pokud nebyla cela alokace na opatteni jizZvyhlaSena,
e formalni upravy priloh.

Vyzvy MAS a jejich aktualizace schvaluje Rozhodovaci organ - Programovy vybor,
pokud pravni Fadd Rozhodovaciho organu nesvéril schvaleni jinému organu MAS.
Podrobnosti o schvaleni vyzev MAS jsou uvedeny v Jednacim radu Programového
vyboru (http://masvychodnislovacko.eu/data/file downloads/Rad PV.pdf).

O kazdé vyhlasené vyzvé MAS nebo jeji zméné informuje Kancelai MAS v zastoupeni
vedouciho zaméstnance SCLLD ¢i povéreného projektového manaZera ¢.2 Zadatele.
Kancelar MAS v zastoupeni vedouciho zaméstnance SCLLD ¢i povéreného projektového
manazera ¢.2 zverejnuje vyzvu/y nebo informuje o jeji zméné do 5 pracovnich dnti od
jejich schvaleni v MS2014+ na svém webu
(http://www.masvychodnislovacko.eu/clanky/28 /vyzvy-mas/). @ Vyzva MAS je
zverejnéna na webu MAS od vyhlaseni vyzvy az po dobu udrzitelnosti projektu ve
specifickém cili 4.2 IROP.
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Kancelat MAS v zastoupeni vedouciho zaméstnance SCLLD ¢i povéreného projektového
manaZzera €.2 zahajuje kontrolu formalnich naleZitosti a prijatelnosti nejpozdéji do 5
pracovnich dni od ukonceni prijmu Zadosti o podporu.

3.3 Tvorba hodnoticich Kkritérii

Kritéria pro hodnoceni projektii obsahuji podrobna kritéria pro hodnoceni roz¢lenéna
podle fazi procesu hodnoceni a splnuji zakladni pravidla pro kritéria a jejich vymezeni
(Kapitola 6.2.2.2 Zakladni pravidla pro kritéria a 6.2.2.3 Vymezeni kritéria).

Hodnotici kritéria uvadi MAS jako prilohu ke své vyzvé.

Pred vyhlasenim vyzvy MAS musi pripravit Kritéria pro hodnoceni formalnich
naleZitosti a prijatelnosti a pro vécné hodnoceni  (http://strukturalni-
fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty -

,Dokumenty pro MAS“) MAS stanovuje primarné Kritéria, ktera hodnoti ptrinos projekti
k plnéni zdméri a cila strategie CLLD.

Kritéria pro kontrolu formalnich naleZitosti a prijatelnosti a vécné hodnoceni
zpracovava vedouci zaméstnanec SCLLD a projektovy manaZer ¢.2 a predklada je ke
konzultaci na RO IROP nejpozdéji ve stejny den, kdy zasild Kancelai MAS v
zastoupeni vedouciho zaméstnance SCLLD ¢i povéreného projektového manazera ¢.2
vyzvu Kk pripominkam. MAS postupuje v souladu s kapitolou ¢. 1 IP.

Kritéria pro hodnoceni formalnich naleZitosti a prijatelnosti jsou vylucovaciho
charakteru ANO/NE/Nerelevantni/Nehodnoceno. Nehodnoceno MAS voli v pripadé,
pokud neni moZné kritérium vyhodnotit a pro vyhodnoceni kritéria je nutné vyzadat
doplnéni informace od Zadatele.

Vedouci zaméstnanec SCLLD a projektovy manaZer ¢.2 MAS stanovi definuji kritéria
formalnich naleZitosti a prijatelnosti. Programovy vybor MAS stanovené Kkritéria
pripominkuje a nasledné schvaluje. V pripadé napravitelnych kritérii, MAS vyzve
Zadatele prostiednictvim depese v MS2014+ k ndpravé maximalné 2 krat.

Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici, tzn., je stanoveno bodové hodnoceni a
srozumitelné odivodnéni poctu bodd.

Vedouci zaméstnanec SCLLD a projektovy manazZer ¢.2 MAS navrhne body k
jednotlivym kritériim ve vécném hodnoceni, ur¢i minimalni bodovou hranici ke splnéni
podminek vécného hodnoceni MAS. Minimalni bodova hranice nebude nizsi nez 50 % z
maximalniho poctu bodl. Dale Kancelair MAS postupuje v souladu s kap. 5.2 tohoto
dokumentu.

Kritéria pro hodnoceni schvaluje Programovy vybor MAS, ktery je povéreny Valnou
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hromadou MAS.

V ptipadé, kdy MAS vyhlasuje vyzvu na vice aktivit, zpracovava jednu sadu kritérii.
Jednotlivd Kritéria jsou odliSena pro rlizné aktivity tak, Ze je u nich uvedeno
»herelevantni” pro konkrétni aktivitu.

3.4 Kontrolni listy MAS

Na ptipravé kontrolnich listi se podili spolupracovnici, partnefi MAS a zaméstnanci
MAS, kteri vypracovali hodnotici kritéria.

Kancelat MAS v zastoupeni vedouciho zaméstnance SCLLD ¢i povéreného projektového
manaZzera C.2 zpracuje kontrolni list podle vzoru pred vyhlaSenim vyzvy a zasle ho k
pripominkdm na RO IROP s pripravenou vyzvou a schvalenymi kritérii nebo po
vyhlaseni vyzvy MAS nejpozdéji 5 pracovnich dni pred ukoncenim prijmu Zadosti ve
vyzvé MAS na clldirop@mmr.cz.

Kontrolni listy a jejich aktualizaci schvaluje Programovy vybor MAS, ktery je povéreny
Valnou hromadou MAS.
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4. Hodnoceni a vybér projektii

Hodnoceni projektli je soubor cinnosti, které jsou vykonavany od podani Zadosti o
podporu do vydani/podepsani pravniho aktu o poskytnuti dotace. Hodnoceni projekti
probiha ve tfech fazich.

e Hodnoceni formalni naleZitosti a prijatelnosti, které provadi Kancelar MAS v
zastoupeni vedouciho zaméstnance SCLLD a projektového manaZera ¢.2.

e Vécné hodnoceni - které provadi vybérovy organ MAS - Vybérovd komise.

e ZavéreCné ovéreni zpusobilosti projektli, které provadi CRR, dle Prirucky
“Obecna a Specificka pravidla pro Zadatele a prijemce”. Obecna a Specificka
pravidla jsou uvedena na webu RO IROP u kazdé vyzvy RO IROP. Kritéria pro
zavéretné ovéreni zplsobilosti jsou uvedena ve Specifickych pravidlech pro
7adatele a ptijemce k dané vyzvé RO IROP.

Hodnotitelé provadéji hodnoceni podle predem stanovenych kritérii pro hodnoceni
projekti a vyplnuji kontrolni list. Ke kazdému Kkritériu uvadéji srozumitelné
odivodnéni vysledku hodnoceni.

4.1 Kontrola formalnich nalezitosti a prijatelnosti

Pii kontrole prijatelnosti a formalnich naleZitosti uplatiiuje MAS nezavislé hodnoceni
jednim hodnotitelem a schvalovatelem. Schvalovatel je druhy hodnotitel, tzn. Ze
schvalovatel provadi schvaleni hodnoceni a ovéfuje spravnost hodnoceni prvniho
hodnotitele.

Za MAS provadi kontrolu formalnich nalezitosti a prijatelnosti zaméstnanci Kancelaie
MAS v zastoupeni vedouciho zaméstnance SCLLD a projektového manaZera ¢.2
nejpozdéji do 15 pracovnich dnti od ukonceni prijmu Zadosti ve vyzvé MAS.

Pro kontrolu formalnich naleZitosti a prijatelnosti jsou prirazeni k projektu
hodnotitel/schvalovatel podle pracovni vytiZenosti a zamezeni stfetu zajmu. Vystupem
kontroly formalnich ndaleZitosti a prijatelnosti je vyplnény kontrolni list projektu.

Hodnotitel/schvalovatel, ktery se podilel na zpracovani Zadosti, se netucastni hodnoceni
projektli ve vyzvé. Na pracovniky, ktefi provadéji kontrolu formalnich naleZitosti a
prijatelnosti, se vztahuje ustanoveni o stietu zajmu.
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V pripadé rozdilného vysledku kontroly formalnich nalezitosti a prijatelnosti rozhoduje
o vysledku schvalovatel projektu.

V ptipadé, kdy hodnotitelé nemohou ohodnotit napravitelné kritérium, napt. z divodu
nedostate¢nych informaci, nebo v pripadé nenapravitelného kritéria, pokud jej nelze
ohodnotit, v zadosti o podporu, vyzve hodnotitel/schvalovatel do 2 pracovnich dni od
zjiSténého stavu Zadatele o doplnéni Zadosti o podporu max. 2 krat a informuje ho o
lhiité, do kdy Zadatel miiZe provést napravu.

Lhita pro ndpravu Zadatelem je max. 5 pracovnich dnii od doruceni Zadosti o doplnéni
projektu (Nasledujici den od zaslani interni depeSe Zadateli se pocita 5 pracovnich dng,
tzn. Den odeslani interni depesSe neni pocitan). V. mimoiadnych ptipadech mize byt
lhiita 1 krat prodlouZena. Za mimoiadnou udalost se povazuje (zdravotni diivody,
nepritomnost statutdrniho zdstupce Ci zpInomocnéného zdstupce v ¢ase vyzvy). Lhita pro
kontrolu formdlnich naleZitosti a prijatelnosti se pozastavuje v den zaslani depese a
za¢ina opétovné platit po uplynuti doby k doplnéni Zadosti o podporu. Zadatel miize
podat Zadost o prodlouzeni lhility nejpozdéji v den vyprsSeni lhiity pro zajisténi napravy.

K doplnéni Zadosti o podporu miizou hodnotitelé vyzvat Zadatele pouze 2 krat. V
piipadé nezajiSténi ndpravy bude proces hodnoceni projektu ukonéen z divodu
nesplnéni podminek kontroly formalnich naleZitosti a prijatelnosti. Kanceldai MAS
uchovava dokumentaci k vyzvani k doplnéni Zadosti o podporu u projektu.
Podrobnosti o archivaci uvadime v kapitole 9IP.

Hodnotitel a Schvalovatel projektu zadavaji vysledek kontroly formalnich naleZitosti a
prijatelnosti do MS2014+, priklada k projektu kontrolni list a predava projekt do faze
vécného hodnoceni, zménou stavu v MS2014+, a to bezprostredné po vypracovani
vysledku kontroly formalnich naleZitosti a prijatelnosti. Podrobny popis zadavani
vysledku v MS2014+ je sou¢asti prifrucky pro  hodnoceni RO IROP
(http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,Dokumenty pro
MAS*).

Nasledujici den od zaslani interni depeSe Zadateli s vysledkem hodnoceni bézi Zadateli
15 - ti denni lhiita pro podani Zadosti o pfezkum. Zadatelé se mohou prezkumu vzdat.
Podrobnosti v kap. 6 tohoto dokumentu.

Po uplynuti lhity pro podani zadosti o prezkum, vyreSeni pripadnych zadosti o
prezkum, informuje Kancelat MAS elektronicky ¢leny Vybérového orgdnu o zapoceti
vécného hodnoceni. Lhiita pro vécné hodnoceni zacina bézet nasledujici den od zaslani
informace o ukonCeném hodnoceni formalnich nalezitosti a prijatelnosti clentim
Vybérového organu.
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4.2 Vécné hodnoceni

Do vécného hodnoceni jsou predany Kancelaii MAS Zadosti o podporu, které splnily
podminky kontroly formalnich nalezZitosti a ptijatelnosti.

Za vécné hodnoceni zodpovida Vybérovy organ MAS. Vybérovy orgdn MAS projednava
projekty a vytvari zapis z jednani a kontrolni listy.

Vybérovy organ MAS ohodnoti projekty nejpozdéji do 20 pracovnich dnii po uplynuti
doby prezkumu ve fazi kontroly formalnich naleZitosti a prijatelnosti podle schvalenych
kritérii pro vécné hodnoceni. Navrhne poradi podle poc¢tu ziskanych bodti. Podrobnosti o
hodnoceni a jednani orgdnu jsou uvedeny v Jednacim radu a dalS§i dokumentaci MAS
(http://www.masvychodnislovacko.eu/clanky/34/jednaci-rady-organu-mas/ ).

Z clenti Vybérové komise je vytvorena hodnotici komise, ktera hodnoti projekty
predlozené do vyzvy/vyzev MAS. Hodnotici komise se sklada ze 3 clent Vybérové
komise. Vybér ¢lenti do hodnotici komise provede na svém zasedani vybérova komise, kde
¢lenové vybérové komise urci 3 hodnotitele ke kazdému projektu a sviij vybér potvrdi
schvalenim usneseni, dale ¢lenové hodnotici komise budou proskoleni v oblasti vécného
hodnoceni. Hodnotitelé musi v souvislosti s hodnocenim konkrétniho projektu podepsat
“Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni Ci vybéru Zddosti o podporu zIROP
predloZenych na zdkladé vyzvy Mistni akcni skupiny”.

e Kancelair MAS zasild pozvanku na jednani Vybérové komise MAS do 2
pracovnich dnli od doruceni informace o ukonceni kontroly formalnich
nalezitosti a prijatelnosti clentim Vybérové komise. SoucCasné pozvanku
zasila take na RO IROP - na mailovou adresu clldirop@mmr.cz.

e Kancelar MAS pripravi dokumentaci a podklady pro hodnoceni, elektronické
verze 7zadosti o podporu, studii proveditelnosti vedenou v MS2014+,
referencni dokumenty uvedené v kontrolnim listu. Zajisti proskoleni ¢lent
hodnotici komise o stfetu zajmi, seznami ¢leny s postupem pii bodovani a
rozhodovani.

e Na jednani hodnotici komise je pritomen zaméstnanec kancelare MAS, ktery
zapisuje vysledky jednani komise.

¢ Hodnotici komise jizZ dodrZuje podminku hlasovacich prav stanovenou ze
Standardii MAS.

o Clenové hodnotici komise v priibéhu hodnoceni nekomunikuji s Zadateli.

e Na jednani hodnotici komise vznikne kontrolni list ke kazdému projektu,
ktery je soucasti zapisu hodnotici komise jako priloha
(http://strukturalni-  fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty -
»,Dokumenty pro MAS"), podrobnosti o kontrolnim listu v kapitole 4.4

tohoto dokumentu, ktery posléze predloZi clenové hodnotici komise
Vybérovému organu.
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¢ O vysledku hodnoceni hlasuje Vybérova komise MAS.

e Po jednani Vybérové komise, je predsedou Vybérového organu jmenovan
pracovnik kancelaie MAS ke vloZeni vysledku hodnoceni, kontrolniho listu, do
2 pracovnich dni /v ptripadé per rollam do 8 pracovnich dnii/ od ukonceného
jednani Vybérové komise, do MS2014+.

e Zapis obsahuje projekty sefazené podle dosaZenych bodt a statutu zda splnily
nebo nesplnily podminky vécného hodnoceni. V pripadé rovnosti bodl
pridélenych Vybérovou komisi bude rozhodovat datum a cas
prijmu Zadosti o podporu v MS2014+ v uvedeném poradi.

e O vysledku vécného hodnoceni je informovan Zzadatel kancelari MAS
prostrednictvim interni depeSe MS2014+ do 2 pracovnich dnG po zadani
vysledku hodnoceni do MS2014+. Nasledujici den od zaslani interni depesSe
bézi Zadateli lhiita pro moznost podani zadosti o pfezkum. Zadatelé se mohou
zadosti o prezkum vzdat (podrobnosti v kapitole 6 tohoto dokumentu).

e Po vyreSeni Zadosti o prezkum, jsou projekty predany Rozhodovacimu organu
(podrobnosti o vybéru projektu jsou uvedeny v Kkapitole 5.3 tohoto
dokumentu).

Clenové vybérové komise podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy
vytvoreni zapisu probihd po jednani, v tomto piipadé postacuje, pokud clenové
vybérové komise maji zapis k dispozici k pripominkdm a jeho spravnost stvrzuje
podpisem predseda vybérové komise. Podrobnosti jsou uvedeny v Jednacim radu
Vybérové komise. Odpovédna osoba zapisovatel vypracuje zapis do 2 pracovnich dni od
jeho konani. Clenové vybérové komise obdrzi zapis k pfipominkam nejpozdéji do 2
pracovnich dnti od jeho vypracovani. Lhita pro uplatiiovani pripominek je stanovena
na 3 pracovni dny od jeho zaslani. V pripadé, kdy neobdrzi zpracovatel zapisu zadné
pripominky, bude povaZovat zapis za schvaleny ¢leny vybérové komise.

4.3 Vybér projekti

Proces vybéru projektti je soubor ¢innosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukonceni
vécného hodnoceni do zasedani Rozhodovaciho organu - Programového vyboru.
Podminkou pro zatazeni projektu do procesu vybéru je splnéni podminek vécného
hodnoceni MAS.

Za vybér projekti je odpovédny Rozhodovaci organ MAS - Programovy vybor.
Pravomoci Programového vyboru jsou wuvedené v Jednacim ftadu PV (
http://www.masvychodnislovacko.eu/clanky/34 /jednaci-rady-organu-mas/ ).

Oznameni o svolani Programového vyboru probéhne do 2 pracovnich dnt po piredani
Zapisu a vysledku vécného hodnoceni Vybérovym organem MAS. Kancelar MAS v
zastoupeni vedouci manaZera SCLLD ¢i projektového manazZera MAS na zakladé

povéreni predsedou Programového vyboru zasild pozvanku ¢lentim Programového
13


http://www.masvychodnislovacko.eu/clanky/34/jednaci-rady-organu-mas/

MAS VYCHODNI SLOVACKO, Z.S.
Sucha Loz ¢.72

687 53 Sucha Loz

1¢0: 27015777

DIC: CZ27015777

vyboru. Soucasti pozvanky je zapis Vybérového komise MAS, popripadé dalsi
dokumentace MAS.

Jednani Programového vyboru se kona nejpozdéji do 10 pracovnich dni od ukonceni
faze vécného hodnoceni (po uplynuti lhiity pro podani Zadosti o prezkum a vyreSeni
piipadnych pfezkumil v hodnoceni). Rozhodovaci organ vybird projekty na zakladé
navrhu Vybérové komise MAS. Clenové Programového vyboru MAS, kteii potvrzuji
vybér projekti na zakladé vysledku hodnoceni, nesmi byt ve stretu zajmu.

Pri vybéru projekti plati poradi projektii a jejich bodové ohodnoceni z vécného
hodnoceni, nelze jej ménit. Vybérova komise miizZe urcit nahradni projekty, které uvadi
v zapise z jednani. Nahradnim projektem je hrani¢ni projekt, popripadé dalsi projekt ve
vyzvé MAS (max. do 120 % alokace vyzvy MAS), ktery splnil podminky vécného
hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek finan¢nich prostiedkli na podporu v plné vysi.

Programovy vybor MAS zodpovidd za alokaci vyzvy MAS, v pripadé nahradnich
projekti mliZe rozhodnout o jejim navysSeni, pokud vyzva nebyla vyhldSena na celou
alokaci opatreni, tzn., Ze mize rozhodnout o navyseni alokace vyzvy do vyse celkovych
zpUsobilych vydajii na opatteni strategie CLLD.

V pripadé nevycerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne o moZnosti opétovného vyhlaseni
vyzvy MAS.

Z jednani Rozhodovaciho organu bude vytvoren zapis kancelaii MAS v zastoupeni
vedoucitho manaZera SCLLD, ve kterém jsou vypsany projekty, které byly a nebyly
vybrany, poptipadé ndhradni projekty.

Clenové Programového vyboru podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace,
kdy vytvoreni zapisu probihd po jednani, v tomto pripadé postacuje, pokud clenové
Programového vyboru maji zapis k dispozici k pfipominkdm a jeho spravnost stvrzuje
podpisem piedseda Programového vyboru. Zapis z jednani vytvori vedouci manaZer
SCLLD ¢i ¢len Rozhodovaciho organu nejpozdéji do 2 pracovnich dnii od jeho konani.
Clenové Programového vyboru obdri zapis k pfipominkam nejpozdéji do 2 pracovnich
dnti od jeho vypracovani. Lhiita pro uplatiiovani pripominek je stanovena na 3 pracovni
dny od jeho zaslani. V ptipadé, kdy neobdrzi zpracovatel zapisu Zadné pripominky, bude
povazovat zapis za schvaleny ¢leny organu.

Po jeho podepsani Predsedou Programového vyboru kancelar MAS vklada zapis do
MS2014+.

Kancelat MAS v zastoupeni vedouciho manaZera SCLLD po vloZeni zapisu
Rozhodovaciho organu do MS2014+ zasilA do 2 pracovnich dni interni depesi
zadateli. Zaroven zasila na CRR depesi k predani projekti k zavérecnému ovéreni
zpUsobilosti, Obecna pravidla pro Zadatele a prijemce, kapitola 3.4. Zverejnuje seznam
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vybranych a nevybranych projekti na webu
(http://www.masvychodnislovacko.eu/clanky/28/vyzvy-mas/ ) do 5 pracovnich dni od
zaslani depeSe na CRR.

Proti rozhodnuti Rozhodovaciho organu o vybéru projekti miize Zadatel podat stiZnost
podle kapitoly 11 téchto IP.

5. PFezkum hodnoceni projektt

Kazdy zadatel muize podat zadost o prezkum, i kdyZz uspél, nejpozdéji do 15
kalendainich dnfi ode dne doruceni oznameni o vysledku hodnoceni. Zadost o prezkum
lze podat po kazdé casti hodnoceni MAS: formalni nalezitosti a prijatelnosti, vécné
hodnoceni. Zadost o piezkum hodnoceni projektti/projektu lze podat i v piipadé Ze
Zadost o dotaci uspéla a to na vécné hodnoceni projektu.

MAS informuje Zadatele o mozZnosti vzdani se prezkumu interni depesi z divodu
urychleni hodnotictho procesu MAS. Urychlit proces hodnoceni lze pouze v pripadé,
kdy vSichni Zadatelé ve vyzvé MAS se vzdaji mozZnosti piezkumu. Vzor Vzdani se prava
podat 0 Zadost 0 pirezkum (http://strukturalni-
fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,Dokumenty pro MAS“). Dokument vzdani
se prezkumu MAS prilozi k vysledku hodnoceni do MS 2014+.

Zadatel vyplni jednotny formuladf pro prezkum a odesle ho pfes interni depesi v
systému MS2014+ MAS, viz priloha ¢. 7 Obecnych pravidel pro Zadatele a prijemce.
Postup zadavani Zadosti o prezkum MS2014+ je v priloze ¢. 19 Obecnych pravidel pro
Zadatele a piijemce.

Piezkum provadi Kontrolni a revizni komise na zakladé podkladl od zZadatele, ktery o
prezkumné ftizeni poZadal. V pripadé nedoloZeni vSech potrebnych informaci k
prezkumu je Zadatel predsedou Kontrolni a revizni komise, pripadné kancelari MAS v
zastoupeni vedouci manaZera SCLLD interni depes$i vyzvan max. 2 krat k doplnéni
zadosti o prezkum. Lhiita pro doplnéni je stanovena na 5 pracovnich dni od zaslani
emailu Zadateli s Zadosti o doplnéni podkladii pro prezkum. Lhita na prezkum je
béhem doplnéni pozastavena, zacind bézet po doplnéni podkladi 5 pracovnich dni.
Vysledek Kontrolni a revizni komise je zaznamenan do zapisu z jednani prislusného
organu (http://strukturalni- fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,Dokumenty
pro MAS®).

Z jednani Kontrolni a revizni komise musi byt potizen zapis, ktery bude obsahovat
minimalné nasledujici informace:

e datum a cas zacatku jednani,
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e jmenny seznam ucastnikd,

e strucny popis obsahu zadosti o prezkum, identifikace Zadosti o podporu,

e osoby vyloucené z rozhodovani o dané zadosti o prezkum z divodu stiretu zajmij,
e rozhodnuti Kontrolniho organu MAS s podpisy ¢leni (informace o tom, kdo a jak

hlasoval), v€etné odivodnéni.

Zapis vypracovava Clen Kontrolni a revizni komise schvaluje ho, pokud pravni rad nebo
Nejvy$si orgdn MAS nesvéril schvaleni jinému organu MAS. Podrobnosti o
schvalovani zapisu z prezkumu jsou uvedeny v Jednacim radu Kontrolni a revizni komise
(http://www.masvychodnislovacko.eu/clanky/34/jednaci-rady-organu-mas/ ).

Kontrolni a revizni komise postupuje podle Jednaciho fradu, ktery je dostupny
(http://www.masvychodnislovacko.eu/clanky/34/jednaci-rady-organu-mas/ )
Kontrolni a revizni komise rozhodne nejpozdéji do 22 pracovnich dni od podani
zadosti o prezkum, v odivodnénych pripadech do 44 pracovnich dni od podani
zadosti o prezkum. O divodech prodlouZeni lhiity bude Zadatele informovan interni

depesi prostrednictvim MS2014+.

Kontrolni a revizni komise se zabyva kritérii, jejichZ nesplnéni vedlo k vyrazeni Zadosti o
podporu nebo proti vysledku bodového hodnoceni.

U kazdého piezkoumavaného kritéria Kontrolni a revizni komise uvede, zda shledal
zadost divodnou/castecné diivodnou/nediivodnou a zaroven uvede popis svého
rozhodnuti.

V ptipadé, Ze zadatel v Zadosti o pfezkum napada kritéria, jejichZ nesplnéni nevedlo k
vytrazeni Zadosti o podporu (napft. kritéria formalnich naleZitosti, u kterych nebyl vyzvan
k doplnéni, protoZe Zadost nespliiovala nékteré z nenapravitelnych kritérif prijatelnosti),
se Kontrolni a revizni komise MAS témito Kkritérii nezabyva. Vyrok Kontrolni a revizni
komise je zavazny.

Pokud nastane situace, kdy bude zZadost o prezkum vyhodnocena jako divodna ci
¢astecné diavodnd, probéhne nové hodnoceni u téch kritérii, které byly prezkumem
zpochybnény. Nové hodnoceni probéhne nejpozdéji do 20 pracovnich dnii podle procesu
hodnoceni nastaveného v téchto IP.

Pirezkum vysledku Zavére¢ného ovéreni zptisobilosti projektti CLLD se ¥idi pravidly RO
IROP, Obecna pravidla, kapitola 3.8.
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6. Postupy pro posuzovani zmén projektt

A) Zadatel béhem hodnoceni na MAS poda ZoZ

MAS dokonéf hodnoceni projektu a poté zjist'uje, zda ZoZ ma nebo nema vliv na vysledek
hodnoceni MAS a je v souladu se strategii CLLD. Kancelat MAS vyhleda v MS2014+
podanou ZoZ po ukonéeni vécného hodnoceni projektu a do depeSe, kterou piedava
projekty na CRR k Zavérecnému ovéreni zptlisobilosti, uvede, zda zména ma nebo nema
vliv na vysledek hodnoceni MAS a je v souladu se strategii CLLD (viz vzor depeSe k

predani projekti kZOZ na CRRdle Prirucky pro hodnoceniv MS 2014+10).

B) Pred vydanim pravniho aktu a probiha hodnoceni CRR

Zadatel pfi podani ZoZ dolozi vyjadieni kancelafe MAS (vliv na strategii CLLD a na
hodnoceni MAS) Kancelatf MAS vypracuje vyjadieni nejpozdéji do 15 pracovnich dni od
podani zmény Zadatelem na Kancelat MAS. Po vydani vyjadireni MAS, Zadatel podava ZoZ v
MS2014+. CRR zkontroluje obsah vyjadreni. V pripadé, Ze bude obsahovat vyjadieni MAS,
7e podana ZoZ ma vliv na hodnoceni MAS, CRR zménu nedoporudéi. V ptipadé, kdy zména
obsahuje vyjadreni MAS, Ze zména nema vliv na vysledek hodnoceni a je v souladu se
strategii CLLD, zména se doporuci. V pripadé kdy zména nebude obsahovat vyjadieni MAS,
vyzve CRR Zadatele k doplnéni tohoto vyjadreni. CRR dokoné¢i hodnoceni Zavére¢ného
ovéreni zpulsobilosti a posoudi, zda zména ma vliv na vysledek zavérecného ovéreni
zpisobilosti. V pfipadé, e ZoZ nema vliv na vysledek hodnoceni, doporu¢i zménu
projektu. V piipadé, kdy ZoZ ma vliv na vysledek ZoZ, nedoporuéi zménu projektu

C) Po vydani pravniho aktu

Zadatel pti podani ZoZ doloZi vyjadfeni MAS (vliv na strategii CLLD a na hodnoceni MAS).
Kancelar MAS vypracuje vyjadieni nejpozdéji do 15 pracovnich dni od podani zmény
7adatelem na Kancelat MAS. Po vydani vyjadieni MAS Zadatel podava ZoZ v MS2014+. RO
IROP zkontroluje obsah vyjadreni. V ptipadé, Ze bude obsahovat vyjadieni MAS, Ze podana
ZoZ ma vliv na hodnoceni MAS, CRR zménu nedoporuéi. V piipadé, kdy zména obsahuje
vyjadieni MAS, Ze zména nema vliv na vysledek hodnoceni a je v souladu se strategii CLLD,
zména se doporuci. V pripadé, kdy zména nebude obsahovat vyjadreni MAS, vyzve CRR
Zadatele k doplnéni tohoto vyjadreni. CRR kontroluje vliv zmény na zavérecné ovéreni
zplsobilosti. V pripadé, Ze projekt nema vliv na vysledek hodnoceni, doporuc¢i zménu
projektu. V pripadé, kdy zména ma vliv na vysledek ZoZ, nedoporu¢i zménu projektu.
Pokud ma zména vliv na Pravni akt, je 707 predana se stanoviskem MAS na CRR a RO IROP.

10 p¥iru¢ku uvadime na http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites /IROP/Dokumenty - ,Dokumentace pro
MAS*
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7. Opatieni proti stiretu zajmu

e Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci
projekti a provadéji podplrnou C¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat
projekty do vyzev MAS.

e Zaméstnanci kancelare MAS, provadéjici kontrolu formalnich naleZitosti a
prijatelnosti, nesmi byt v podjatosti vii¢i hodnocenym projektim a podepisi
eticky kodex. Pokud zaméstnanci kanceldafe MAS jsou podjati, informuji
Programovy vybor a nesmi Zadny projekt v dané vyzvé hodnotit.

o Clenové Vybérové komise a Programového vyboru pred kaZdym jednanim, ve
kterém je provadéno hodnoceni nebo vybér projektidi, podepisi “Eticky kodex
osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru Zddosti o podporu z IROP predloZenych
na zdklade vyzvy Mistni akéni skupiny”.
(http://www.masvychodnislovacko.eu/clanky/38/eticky-kodex-clenu-mas/ )V
ném jsou uvedeny postupy pro zamezeni korup¢niho jedndni, zajiSténi
transparentnosti a rovného pristupu k zadateltim.

o Clenové organu Vybérové komise a Programového vyboru, kteii jsou ve stietu
zajmi, nebudou hodnotit nebo vybirat projekty. Pokud vnitini dokumentace
MAS stanovuje, Ze organ je usnaSeni schopny pouze v nadpolovi¢ni vétSing,
Clenové Vybérové komise a Programového vyboru stanovi takovy pomér
zajmovych skupin v souladu se Standardy, které zarucuji dodrZeni pravidla i v
piipadé nepritomnosti nebo stietu zajmu nékolika ¢lenti organi.

e Vybérovd komise ktera provadi vécné hodnoceni, fadné zdivodnuji vysledek
vécného hodnoceni do kontrolniho listu MAS.

e Kontrolni a revizni komise v kazdé vyzvé provéri min. 15 % projekti (po
ukonc¢eném jednani programového vyboru ¢i vybérové komise, kde budou
projekty schvaleny. Jednani budou probihat cca 1x za pual rok, pripadné
bezodkladné ptijde - li vyzva informujici o stfetu zajma Ci poruseni pravidel), zda
u jejich hodnoceni nejsou ¢lenové vybérové komise, popiipadé dalSich organa ve
stretu zajmi. V pripadé zjisténi poruseni pravidel, bude informace predana
prostfednoctvim vedouciho manazera SCLLD Programovému vyboru, ktery dale
rozhodne v dané véci.

Priklady ovéreni

Zaddnim IC Zadatele na strdnky Justice.cz nebo rejstrik-

firem.kurzy.cz, zde porovnaji, zda ¢lenové vybérového orgdnu a

popripadeé dalsich orgdnti, kteri se podileji na vybéru projektt,

nejsou ve vedeni firmy, Ccleny rozhodovaciho orgdnu,

zakladateli apod., dle formy prdvnické osoby.

U fyzickych osob proveri verejny rejstrik dle fyzickych osob -

zda osoba Zadatele, nema vazbu na cleny vybérového organu

popripadé dalsiho orgdnu podilejiciho se na vybéru projektu
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napr. spole¢nou adresou bydlisté, sidla firmy.
Ovérenim, Ze probéhlo Setreni ke stretu zdjmu, vsichni
hodnotitelé, ticastnici podepsali eticky kodexy,

e MAS zajisti, aby pii hodnoceni a vybéru projekti vefejny sektor ani Zadna z
jednotlivych zadjmovych skupin nemély vice nez 49 % hlast (dodrzeni podminek
Standardy MAS).

e 7 jednani vybérové komise a Programového vyboru popripadé dalSiho organu
MAS je porizen pisemny zapis, ktery obsahuje minimalné:

o Datum a ¢as jednani.

o Jmenny seznam ucastnika.

o Prehled doporucenych/nedoporucenych projektii vcCetné  popisu
zdlvodnéni ke kazdému projektu a jejich slovni a bodové ohodnoceni.

o Clenové hodnotici komise/Vybérového organu/Rozhodovaciho
organli/poptipadé dalStho organu MAS podepisuji zapis s vysledky
jednani, vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu probiha po jednani, v
tomto pripadé postacuje, pokud clenové maji zapis k dispozici k

pripominkam a jeho spravnost stvrzuje podpisem ovérovatel Zépisull.

e Zapis z jednani organti MAS provadéjici hodnoceni a vybér projektli, prezkum
hodnoceni bude vloZen do MS2014+.

e Zapis z jednani organii MAS (Vybérové komise a Programovy vybor) zverejni
Kanceldt MAS/odpovédna osoba spolecné se seznamem vybranych a

nevybranych projekti MAS do ilzpracovnich dntli od ukonceni jednani.

e Vysledek hodnoceni za jednotliva hodnotici (preferenc¢ni) kritéria (kontrolni list
MAS) bude uloZen u projektu v MS2014+.

" Ovétovatel zapisu je predseda komise, ktery se jednani ucastnil.
'? Lhiita je zavazna pro MAS
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8. Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi
subjekty

MAS Vychodni Slovacko, z.s. se ridi zdkonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzbé.

Kancelat MAS v zastoupeni vedouciho manaZera pro SCLLD zajiStuje po dobu urc¢enou
pravnimi predpisy nebo EU uchovani veSkeré dokumentace souvisejici se strategii
CLLD a poskytuje informace a dokumentaci vztahujici se ke strategii CLLD
zaméstnanclim nebo zmocnénclim povérenych organli Ministerstva pro mistni rozvoj
CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského tc¢etniho dvora, Nejvyssiho
kontrolnftho uradu, Auditniho organu (dale jen (,AO0“), Platebniho a certifika¢niho
organu (dale jen ,PCO“), prisluSného organu finan¢ni spravy a dalSich opravnénych
organt statni spravy), MAS (a jeji organizace) musi umoznit vykon kontrol a poskytnout
soucinnost pti provadéni kontrol.

Kancelar MAS archivuje dokumentaci podle Skarta¢niho a archiva¢niho rada organizace,
neni-li stanoveno \4 pravnich predpisech EU jinak
(http://www.masvychodnislovacko.eu/data/file downloads/Smernice 7 priloha 2 599.pd

£)-

Pokud u MAS probiha kontrola, kancelai MAS v zastoupeni vedouciho manazera SCLLD
informuje o vysledku kontroly RO IROP, oddéleni kontroly nejpozdéji do 10 pracovnich
dnli od obdrzeni vysledku kontroly. Vysledek vklada Kancelatr MAS do MS2014+ do
zalozky ,Dokumentace“k projektu 4.2. V pripadé, kdy kontrolu nebo monitorovaci
navstévu provadi RO IROP / CRR CR, o vysledku kontroly/monitorovaci navstévy je MAS
informovana a vysledek kontroly vklada do MS2014+ RO IROP /CRR CR do 2 pracovnich
dntl po zpracovani vysledku.

MAS radné zajistuje, archivaci vSech verzi internich postupd, vyzev, kritérii, kontrolnich
listd, Zadosti o podporu, hodnoceni, vybér projektu a posuzovani zmén projektii. Pokud
je dokument vypracovany nebo uloZeny v MS2014+, tak je uloZen v systému na odkaze:
https://mseu.mssf.cz/

MAS Vychodni Slovacko, z.s. dale archivuje podpirné dokumentace, napt. komunikaci se
zadateli, prezentace ze seminaii pro zZadatele, prezencni listiny, zapisy z jednani a to v
tiSténé podobé Ci v elektronické podobé na nosicich ¢i serveru.
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9. Nesrovnalosti a stiznosti

9.1 Nesrovnalosti

Nesrovnalosti se rozumi poruseni pravnich predpisti EU nebo CR v dfisledku jednani
nebo opomenuti, které vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoctu EU
nebo ve vefejném rozpoctu CR, a to zapoctenim neopravnéného vydaje do
souhrnného rozpoé¢tu EU nebo do vefejného rozpoétu CR.

Trestny ¢in, spachany pri realizaci programl nebo projekti spolufinancovanych z
rozpoc¢tu EU, se vidy povazuje za nesrovnalost (vice viz kapitola 17 Obecnych
pravidel).

Odpovédnost za dodrZeni vSech nalezitosti vytrizovani nesrovnalosti a stiZnosti nese
vedouci manazer SCLLD. MAS je povinna veSkera podezieni na nesrovnalost, zejména
podvodné jednani bezodkladné oznamit RO IROP, oddéleni kontroly, prostfednictvim
formulare v MS 2014+. V MS 2014+ je uvedena zalozka ,,0znameni o podezi'eni na
nesrovnalost®.

9.2 Vyrizovani stiZnosti

Odpovédnost za vytizovani stiznosti na ¢innost MAS je v kompetenci Kontrolni a revizni
komise MAS, podle Jednaciho radu.

Jestlize se stiznost tyka projektu financovaného z IROP, jsou veskeré informace o
stiznosti zaloZzeny v dokumentaci v MS 2014+ /v dokumentaci u Zadatele. V ostatnich
pripadech zaloZi povéreny zaméstnanec MAS samostatny spis stiZnosti.

0 ukonceni rizeni ve véci podané stiznosti je stéZovateli odeslano do 2 pracovnich dnt
prostrednictvim MS 2014+ vyrozuméni. Ve vyrozuméni je uvedeno, zda podana
stiznost byla shledana diivodnou, ¢aste¢né diivodnou ¢i nedivodnou.

Kontrolni a revizni komise MAS podanou stiZznost vyfidi v nejkratsi dobé,
nejpozdéji do 20 pracovnich dni od jejiho doruceni. Stanovenou lhiitu lze prekrocit,
nelze-li v jejim pribéhu zajistit podklady potiebné pro vytizeni stiznosti. V uvedené
lhiité musi byt stéZovatel vyrozumén o vytizeni stiznosti.
Dlivodna nebo ¢astec¢né diivodna stiznost se povaZuje za vyrizenou, jakmile byla ucinéna
opatieni potfebna k odstranéni zjiSténych nedostatki a stéZovatel o nich byl vyrozumeén.
Nedlvodna stiZnost je vyfrizena vyrozuménim stéZovatele.

Pokud se stiZnost nevztahuje na MAS, Kontrolni organ MAS se ji nebude zabyvat a
pisemné vyrozumi stézovatele do 5 pracovnich dnti od obdrZeni podnétu.

MAS neproSetiuje opakované stiZznosti ke stejné problematice, pokud neobsahuji nové
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skutecnosti, které nebyly v dobé Setifeni zndmé a mohly by mit vliv na vytizeni plivodni
stiZznosti. O vysledku bude vytvoren zapis a stéZovatel bude informovan interni depesi v
MS 2014+.

10. Komunikace s Zadateli a partnery

Komunikaci s Zadateli zajiStuje Kancelar MAS v zastoupeni projektového manazera ¢.1.
Konzultace MAS s Zadateli a prijemci poskytuje bezplatné k pripravé projektu a k
navrhovanym zménam projektli stejné tak i realizaci seminart a workshopii urcenych
pro né.

Komunikace s Zzadateli a partnery MAS probiha prostiednictvim elektronické
komunikace MS2014+ popripadé jinou elektronickou formou. Kancelar MAS odpovida
na dotazy Zadatell do 2 pracovnich dni od zaslani dotazu MAS. Povéieny zaméstnanec
MAS - projektovy manaZer ¢.1 - poskytuje i osobni konzultace predevsim v prostorach
pracovisté MAS, po domluvé na sjednaném misté. MAS na svych strankach
(http://www.masvychodnislovacko.eu/launch.php?s=page&ID=1) uvadi konzultac¢ni
hodiny a kontaktni osoby. Na zakladé telefonického komunikace je moZné konzultaci
sjednat i na jiné terminy oproti uvedenym konzultacnim hodindam. Komunikace mezi
kancelari MAS - projektovy manaZer C.1 - Zadateli a piijemci probiha elektronicky,
prostrednictvim depese v MS2014+, v pripadé nefunkénosti systému dalSim
elektronickym zplisobem a osobné. Z osobniho setkdni vznikne zapis, pokud jde o

jednani s partnery ¢iZadatelem.

Komunikace s zadateli a partnery bude probihat také prostiednictvim nastroju
volitelné publicity (viz kapitola 5 Specifickych pravidel pro vyzvu ¢ 6
IROP,http://www.strukturalni- fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Tema/CLLD.

Kancelar MAS je dale odpovédna za funk¢nost internetovych stranek MAS
(www.masvychodnislovacko.eu ), které jsou jednim z typu komunikace. Web MAS

obsahuje minimalné:

e Zrizovaci dokumentaci MAS, interni postupy

e Aktudlni seznam partneri a zajmovych skupin

e Adresa sidla, kancelare, konzulta¢ni hodiny a kontaktni osoby
e Mapu uzemi MAS

e Vyrocni zpravy o ¢innosti hospodareni MAS

e Seznam clentli povinnych organti MAS

e Vyzvy MAS vCetné relevantnich priloh

¢ Informace o projektech podporenych v ramci CLLD
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V pripadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy ucastnikli seminaie, budou
konzultovany s nadrizenymi orgadny nebo budou Zadatelim a ptijemcl poskytnuty
kontakty na odpovédné pracovniky CRR (http://www.crr.cz/cs/kontakty/kontakty-
irop/zlinsky-kraj/ ).

Komunikace MAS s Zadateli je zobrazena v Komunika¢nim a informa¢nim modelu IN
http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,,Dokumenty pro MAS“

[ERY
=

Seznam vzoru a prirucek

Komunikaéni a informaéni model IN
Harmonogram vyzev MAS

Text vyzvy MAS

Kontrolni listy

Zapis z jednani prislusnych organt

Zapis z prezkumu

Vzdani se prava podat Zadost o prezkum
Zapis k podané stiZnosti

Ptirucka pro zadavani vyzvy do MS 2014+
10 Piirucka pro hodnoceni v MS 2014+

11. Postup pro administraci Vetejnych zakazek v novém modulu MS 2014+

© 0N U AW e
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12. Vychozi dokumentace pro zpracovani postupi,
vyzev, Kritérii MAS

Narizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢ 1303/2013, o spolecnych
ustanovenich o Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socialnim
fondu, Fondu soudrznosti, Evropském zemédélském fondu pro rozvoj venkova a
Evropském namornim a rybarském fondu, 0 obecnych
ustanovenich ) Evropském fondu pro regionalni rozvoj,
Evropském socidlnim fondu, Fondu soudrznosti, Evropském zemédélském fondu
pro rozvoj venkova a Evropském namornim a rybarském fondu a o
zruSeni natizeni Rady (ES) ¢.1083/2006

Integrovany regiondlni operacni program pro obdobi 2014-2020

Obecna pravidla pro Zadatele a prijemce IROP

Specificka pravidla pro Zadatele a ptijemce, vyzva 6, kapitola Podporované aktivity
Systém schvalovani integrovanych projektt schvaleny MV IROP

Metodicky pokyn pro vyuziti integrovanych nastrojii v programovém
obdobi 2014 - 2020 v aktudlnim znéni (dale MPIN)

Metodicky pokyn pro fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projekti v programovém
obdobi 2014 - 2020 v aktualnim znéni (dale MP RVHP)

Metodika pro standardizaci mistnich ak¢nich skupin v programovém
obdobi 2014 - 2020

Integrovana strategie CLLD

Akceptacni dopis, Dodatek k Akceptacnimu dopisu
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