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1) Uvod

Tento dokument predstavuje postupy pro programovy ramec Operaéniho programu
Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost (dale také jen ,,OP TAK“ ¢i ,PR OP TAK")
vramci administrace, monitoringu a evaluace Strategie komunitné vedeného mistniho
rozvoje na uzemi MAS Vychodni Slovacko, z. s. pro obdobi 2021-2027 (déle také jen ,,SCLLD®)
a dale v souvislosti s témito ¢innostmi uréuje kompetence konkrétnich orgdnt a zaméstnancti

MAS Vychodni Slovacko, z.s. (déle také jen ,MAS“).

Interni postupy (dale také jen ,IP“) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotnd zavazna
pravidla v oblasti fizeni vyzev, hodnoceni a vybéru ndvrht projektd.

Interni postupy jsou v souladu s platnou vnitini dokumentaci MAS - Stanovami, Jednacim
radem orgdnt MAS Vychodni Slovéacko, z.s. (dédle také jen ,Jednaci fad“), schvalenym PR OP
TAK, Metodickym pokynem pro vyuziti integrovanych nastroju a regionalnich akénich plani
v programovém obdobi 2021-2027 (dale také ,MP-INRAP) a s dokumentem ,Akceptace
programového ramce integrované strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje OP TAK",
kde jsou definovany povinnosti MAS nad ramec MP-INRAP.

Schvalené IP zverejiiuje Kancelai MAS nejpozdéji do 10 pracovnich dnd od jejich
schvaleni/schvalené zmény na webovych strankach.

MAS nevyhlasuje vyzvy bez vypracovanych internich postupa.
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2) Identifikace MAS

Ndzev MAS MAS Vychodni Slovacko, z.s.

Prdvni subjektivita Zapsany spolek

Stdlo MAS Sucha Loz 72, 687 53 Suchd Loz

1Co 270 15 777

ID datové schrdnky vimdhwé

Webové strdnky https://www.masvychodnislovacko.cz/

Persondlni zajisténi implementace OP TAK v Kancelari MAS:

» Ing. Pavel Rada - vedouci manazer pro realizaci SCLLD (605 820 358;
radapavel@email.cz)

» Milan Bauka - projektovy manazer (604 164 264; milanbauka@seznam.cz)

= Mgr. Vojtéch Surmar - projektovy manazer (606 863 992;
vychodnislovacko@gmail.com)

Uzemi{ MAS zahrnuje 11 obci a 1 mésto v SO ORP Uhersky Brod ve Zlinském kraji.

Mistni akéni skupina je tvofena mistnimi aktéry na principu partnerstvi soukromé a verejné
sféry. Sdruzuje zastupce samosprav a dalSich vefejnych instituci, podnikatele a nestatni
neziskové organizace a dalsi zastupce ze soukromé sféry. Cilem ¢innosti spolku je v§estranna
podpora trvalého rozvoje svéfeného uzemi cCinnostmi ve prospéch obci, neziskovych
organizaci, drobnych podnikateld, malych a stfednich podniki a dalSich subjektd zde
pusobicich.
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3) Administrativni kapacity

Mezi organy a administrativni kapacity zapojené do realizace PR OP TAK patii
Valnd hromada, Programovy vybor, Vybérovd komise, Kontrolni a revizni komise a Kancelar
MAS.

Cinnost orgdn MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS v programovém obdobi 2021-
2027.

Kompetence a zpusob jednani organt MAS jsou stanoveny ve Stanovach a v Jednacim fadu.

* Valna hromada je nejvyss$im organem MAS. Valnou hromadu tvofi v§ichni partnefi
MAS. Kompetence Valné hromady jsou upraveny ve Stanovach a Jednacim fadu.
Valna hromada md k 9. 12. 2024 ma 37 ¢lend.

= Programovy vybor je rozhodovacim orgdnem MAS. Clenové Programového vyboru
jsou voleni z clenti MAS, tak aby pocet ¢lent, zastupujicich vefejny sektor ani zddnou
ze zajmovych skupin nepfesahl 49 % hlasovacich prav. Kompetence Programového
vyboru jsou vymezeny ve Stanoviach a v Jednacim fadu. Programovy vybor ma
k9.12.2024 sedm ¢lend. Programovy vybor vydava Vyjadfeni MAS o souladu se
schvélenou strategii do vyzvy RO (ddle také jen ,,Vyjaddieni souladu® ¢&i ,,Vyjddieni®).
Déle rozhoduje o vyuziti alokace vyzvy v souladu s IP.

= Vybérova komise je vybérovym orgdnem MAS. Clenové Vybérové komise jsou voleni
z Clentt MAS, pfiCemz verejny sektor ani zadna ze zadjmovych skupin nepfesahne 49 %
hlasovacich prav. Kompetence Vybérové komise jsou vymezeny ve Stanovach
avJednacim fddu. Vybérova komise ma k9. 12. 2024 devét clent. Hlavni ukolem
Vybérové komise je ohodnoceni predlozenych navrhli projekti na zdkladé
objektivnich kritérii stanovenych MAS. Vybérova komise navrhuje pofadi projektt
podle poc¢tu bodi dosazenych ve vécném hodnoceni.

» Kontrolni a revizni komise je kontrolnim orgdnem MAS. Clenové kontrolniho orgdnu
jsou voleni z ¢lentt MAS. Kompetence Kontrolni komise jsou vymezeny ve Stanovach
a v Jednacim fadu. Kontrolni komise provadi prezkum hodnoceni a fesi stiZnosti na
¢innosti MAS. Kontrolni komise md k 9. 12. 2024 3 ¢leny.

» Kancelar MAS neni organem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. Kanceldr MAS
provadi vSechny nezbytné ukony pro realizaci PR OP TAK, které nejsou pfimo svéfeny
konkrétnimu orgdnu MAS. SloZeni pracovnikd kanceldfe je uvedeno na webovych
strankach MAS. Dalsi informace o Kanceldfi MAS jsou uvedeny ve Stanovéch.

» MAS muize ale nemusi k vécnému hodnoceni vyuzivat externi hodnotitele -
zpracovatele odborného hodnoceni (dile také jen ,zpracovatel hodnoceni®) pro
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zajiSténi kvality a odbornosti hodnoceni. Jejich hodnotici posudky jsou podpirnym
prostifedkem pro cleny Vybérové komise. Vyuziti posudkii externiho hodnotitele
v¢. odivodnéni bude wuvedeno v zdpise 2z jedndni Vybérové Lkomise.
Zpracovatelé hodnoceni jsou odborniky v urcité oblasti, nejsou ¢leny orgdnt MAS ¢i
jeji zaméstnanci. Zpracovatelé hodnoceni nesmi byt ve stfetu zajmu, podepisuji
Cestné prohldSeni o nepodjatosti, ktery je pfilohou téchto IP. S externim
zpracovatelem bude uzaviena DPP/DPC/zadarmo nebo probéhne thrada na zékladé
vystavené faktury za dodané sluzby ze strany zpracovatele. Externi hodnotitel pfipravi
podklady pro hodnoceni vybérového orgdnu MAS.

Externi hodnotitel bude vybran na zdkladé téchto parametra:
» dosazené vzdélani v pozadovaném oboru,
» praxe v pozadovaném oboru,
» zkusSenosti s hodnocenim projektd.

Jednotlivé parametry nemusi byt splnény zaroven. Pfi vybéru bude zohlednéna
predevsim praxe v pozadovaném oboru. Nominace externich hodnotitelt predkldada
Vybérové komisi Kanceldt MAS.
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4) Priprava a vyhlaseni vyzvy MAS

Harmonogram je obvykle zpracovan na jeden kalendafni rok. V pfipadé potreby zajistuje
Kanceldf MAS aktualizaci harmonogramu.

Kanceldf MAS zasild na RO OP TAK harmonogram vyzev a jeho aktualizace (na email
clld@mpo.cz). Odpovédnost za vypracovani a piipadnou aktualizaci harmonogramu ma
vedouci manazer pro realizaci SCLLD.

Harmonogram vyzev zvefejniuje Kancelai na webu MAS. Odpovédnost za zvefejnéni
harmonogramu ma projektovy manazer.

Priprava a vyhlaseni vyzvy MAS
Ridici orgdn OP TAK (ddle také jen ,,RO“) vyhlasuje pribéZznou vyzvu pro piedkladani Zadosti

o podporu z integrovaného nastroje CLLD - tzv. nadfazena vyzva.

MAS reaguje na nadfazenou vyzvu RO vyzvou MAS k piedkldddni ndvrhi projektti. Ta je vzdy
kolova.

Navazujici dokumentace k vyzvé MAS je tvofena minimalné pfilohami, které jsou stanoveny
ve vyzvé RO OP TAK (piipadné je moZné odkazovat na webové stranky RO OP TAK, kde jsou
prilohy uloZeny), Internimi postupy MAS a dale zahrnuje komplexni kritéria pro hodnoceni
navrhi projektd. Tyto zvefejiiuje Kancelar MAS.

Vyzva MAS je vyhlasovana na izemi MAS.

MAS vyhlasuje vyzvu aZ po vyhladeni vyzvy fidicim orgdnem (RO), ke které se vaZe a po
zptistupnéni zadosti o podporu v systému MS2021+ a nemduze ji ukoncit pozdéji, nez je
stanoveno datum ukondeni pfijmu zadosti ve vyzvé RO.

Vyzva MAS respektuje zaméfeni opatieni PR OP TAK, tizemi MAS, finan¢ni radmec opatfeni,
cilové hodnoty indikatord, Ihity plnéni milnikd finanéniho planu.

Vyzva MAS na predkldddni ndvrhl projektd je vyhlasovana mimo monitorovaci systém
MS2021+ prostfednictvim webovych stranek MAS <https://www.masvychodnislovacko.cz/>.

Vyzvu (véetné alokace vyzvy MAS) schvaluje Programovy vybor, a to na zdkladé
harmonogramu vyzev, finanéniho planu CLLD a absorpéni kapacity uzemi.

Vyzva je vyhldSena zvefejnénim textu vyzvy na webovych strankdch MAS.

Datum ukoncéeni prijma ndvrha projektl muze nastat nejdfive 30 kalendafnich dni po datu
vyhldSeni vyzvy.
Hodnoceni jednotlivych navrhii projekt probihd po ukonceni pfijmu ndvrht projekt.

Od vyhldSeni vyzvy do ukonCeni pfijmu ndvrhi projektd poskytuje Kancelai MAS
ve stanovenych terminech individudlni konzultace navrha projektd v kanceldri MAS.
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Text vyzvy (véetné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankach MAS
do konce doby udrzitelnosti vSech projektt v OP TAK nebo do predloZeni zavérecné zpravy
o provadéni programu podle toho, co nastane pozdéji.

Zmény vyzvy MAS

Zmény vyhldSené vyzvy provadi Kanceldai MAS na zdkladé zmény legislativy a/nebo
nadrazené metodiky. Zména vyzvy musi byt fadné odiivodnénd, tzn., obsahuje popis zmény,
divod provedeni zmény, pfipadné dopady naadministraci ndvrhl projekt
zadateld/pfijemct. Zmény ve vyzvé by mély byt provadény v zasadé co nejméné.
MAS uverejiiuje zménu vyzvy a jeji zdlivodnéni na svych webovych strankach.

Zodpovédnost za informovani o zméné vyzvy ma vedouci manazer pro realizaci
SCLLD/projektovy manazer, a to na zakladé rozhodnuti Programového vyboru, a to do
5 pracovnich dni od schvaleni této zmény.

U vyzev MAS je nepfipustné provadét nasledujici zmény podminek pro poskytnuti podpory
(pokud nejsou vynuceny pravnimi predpisy nebo zménou jednotného metodického
prostredi):

»  ZrusSit vyhlasenou vyzvu.

» Snizit alokaci vyzvy.

»  Zménit maximdlni a minimalni vysi celkovych zptisobilych vydaju.

* Zménit miru spolufinancovani.

» Zmeénit vécné zaméfeni vyzvy (Zmeéna textace vyzvy v oblasti vécného zaméreni je
mozna za ucelem upfesnéni textu. Podstata vécného zaméreni nesmi byt zménéna.)

» Zménit definici opravnéného zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného zadatele.

» Posun nejzazsiho data pro ukondceni fyzické realizace projektu na diivéjsi datum.

» Posun data ukonceni ptijmu zadosti o podporu na dfivejsi datum.

» Meénit kritéria pro hodnoceni zZadosti/projektd.

Tvorba kritérii

Pti tvorbé kritérii se MAS #idi PR OP TAK, Akcepta¢nim dopisem RO OP TAK, Pravidly pro
zadatele a prijemce, Metodickymi pokyny pro vyuziti integrovanych ndstroji a regiondlnich
akénich pldnii v programové obdobi 2021-2027 a Sablonou pro zasléni specifickych kritérii OP
TAK (Priloha ¢. 6.2/5).

Pred vyhlaSenim vyzvy MAS pfipravi Kancelai MAS kritéria pro kontrolu formalnich
nalezitosti a pfijatelnosti (déle také jen ,KFNP“) a kritéria pro vécné hodnoceni (dale také jen
»VH“) vramci hodnoceni procesu hodnoceni souladu navrhd projektd se SCLLD.
Tato kritéria jsou souéasti kontrolnich listd, které schvaluje Programovy vybor.

MAS vybird dle svého uvaZeni a svych potfeb individudlni pocet kritérii vécného hodnoceni
z Sablony pro zasldni specifickych kritérii OP TAK (pfiloha ¢&. 6.2/5; ddle také ,Sablona
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kritérii). Ke kazdému vybranému kritériu MAS stanovi bodové skaly a jejich popis. V kazdé
vyzvé musi byt uvedeno povinné kritérium ¢&. 1 z Sablony kritérii.

Kontrolni listy

Ke kazdé fazi hodnoceni (KFNP a VH) jsou vytvofeny kontrolni listy.
Névrh kontrolnich listd zpracuje Kanceldf MAS.
Kontrolni listy schvaluje a jejich aktualizace Programovy vybor.

Ke kazdému hodnocenému névrhu projektu hodnotitelé vyplni jeden kontrolni list pro danou
fazi hodnoceni, ktery podepisi.

Konzultace a podani navrhu projektu

Konzultace navrhli projekti poskytuje kancelat MAS bezplatné, jak v prostorach MAS,
tak v pfipadé, kdy je to vhodné a ucelné mimo kanceldf MAS. Konzultace MAS muze
koordinovat ve spolupraci s Agenturou pro podnikani a inovace.

Prijem ndvrhu projektli od Zadateld na MAS probihd mimo monitorovaci systém MS2021+.
Zadatel vyplni podnikatelsky pldn dle vzoru vyzvy - tj. ndvrh projektu.

Podnikatelsky plan - navrh projektu s podpisem opravnéné osoby a pfipadné dalsi ptilohy
odesle zadatel datovou schrankou jako pfilohu na adresu definovanou ve vyzvé MAS.

Kancelair MAS kontroluje a archivuje pfijaté navrhy projektd.

Seznam prijatych navrhi projektt zverejiiuje Kancelar MAS na webovych strankdch MAS do
10 pracovnich dntd od ukonceni pfijmu ndvrht projektti na MAS.

5) Hodnoceni a vybér navrhu projektu

Hodnoceni navrht projektt probiha ve 2 fazich:

» Kontrola formalni nélezitosti a pfijatelnosti — provadi Kancelai MAS.
» Vécné hodnoceni navrh projektli - provadi Vybérova komise.

Vybér ndvrhii projektti a vyddni Vyjddfeni MAS o souladu se schvalenou strategii do vyzvy RO
provadi Programovy vybor MAS.
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Kontrola formalnich naleZitosti a prijatelnosti

V rdmci KFNP navrhi projektd kontroluje Kanceldf MAS (vedouci manazer pro realizaci
SCLLD i projektovy manazer), zda zZadatel vyplnil veskeré potfebné idaje v navrhu projektu,
je soulad v informacich mezi jednotlivymi ¢astmi ndvrhu projektu. Tato faze je provedena
maximalné do 20 pracovnich dnti od ukonceni pfijmu navrhi projektt ve vyzvé MAS.

Kancelar MAS pfti zjisténi nesouladu nebo chybéjicich udajt vyzve zadatele k doplnéni navrhu
projektu. MAS miize zZadatele vyzvat k doplnéni podkladii, které vysvétli nejasny bod ndvrhu
projektu. Toto doplnéni Ize provést pouze dvakrat. Lhiita pro doplnéni je 10 pracovnich dnd.
Zadatel m4 moZnost pozadat o prodlouZeni lhiity pro doplnéni, a to max. o 10 pracovnich dnd.
Zadatel nesmi v ndvrhu projektu upravovat udaje, k jejichZ doplnéni nebo vyfe$eni nesouladu
nebyl vyzvan (vyjimkou jsou pfipady oprav jednoznacnych preklept a gramatickych chyb).
Pfi zjisténi, Ze zadatel upravil nebo doplnil néjaké udaje navic nad pozadavek KFNP, mize
byt zddost pfi administrativni kontrole vyfazena. Pokud zadatel na vyzvu k doplnéni
nereaguje, je projekt vyrazen z dal§iho hodnoceni.

Na osoby, které provadéji KFNP, se vztahuje ustanoveni o stfetu zajmu.
Vystupem KFNP je vyplnény kontrolni list navrhu projektu.

O vysledku KFNP je zadatel informovan datovou schrankou nejpozdéji do 5 pracovnich dnti
po ukonceni posouzeni.

Navrhy projektd, které splnily vyse uvedenou kontrolu, jsou postoupeny Vybérové komisi
k vécnému hodnoceni, a to po celkovém ukonceni kontroly vSech ndvrht projektt.

Lhiita pro vécné hodnoceni zaé¢ind bézet nasledujici den od zaslani informace o ukonceni faze
KFNP vcetné prezkumu ¢leniim Vybérové komise.

Vystupy z KFNP:

* Podepsand Cestnd prohldSeni o nepodjatosti FeSici stfet z4jml zaméstnancii
Kancelare MAS

» Kontrolni list ke kazdému hodnocenému projektu podepsany vedoucim manazerem
pro realizaci SCLLD a projektovym manaZerem

Vécné hodnoceni navrhu projektu

Cilem vécné hodnoceni je vyhodnotit kvalitu navrhli projektli s ohledem k napliovani
vécnych cilt SCLLD MAS a umoznit srovnani projektt podle jejich kvality. Posouzeni souladu
probiha na zdkladé predem stanovenych a vefejné dostupnych kritérii, ktera jsou uvedena
v kazdé vyzvé MAS (viz kapitola 4 Pfiprava a vyhlaseni vyzvy).

Do vécné faze jsou predavany navrhy projektd, které splnily podminky administrativni faze.
Vécnou fazi provadi Vybérova komise do 30 pracovnich dnt od ukonceni KFNP.
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Hodnoceni probihéd dle kritérii vécného hodnoceni a Vybérova komise jej zapisuje do
kontrolnich listd. Kritéria jsou hodnocena body. Navrh projektu splni podminky vécného
hodnoceni, pokud obdrzi ve vyzvé stanoveny minimdlni pocet bodd z maximélniho mozného
poctu bodda.

Pravidla pro jednéni Vybérové komise jsou uvedena ve Stanovach a Jednacim fadu.

MAS je povinna informovat RO OP TAK o terminu jednini vyb&rového orgdnu MAS,
na kterém budou projednavany néavrhy projektd pro realizaci v OP TAK, a umoznit jeho
zéstupci ti¢ast na tomto jedndni v roli pozorovatele, pokud o to pozada. Uast zdstupce RO na
jednani organii nositele SCLLD muze byt realizovana formou monitorovaci navstévy.

Na ¢leny Vybérové komise se vztahuje ustanoveni o stfetu zdjmu (podepisi Cestné prohlaseni
o nepodjatosti). Clenové Vybérové komise, ktef{ jsou ve stfetu zdjm1, se jednéni neudastni.

Clenové Vybérové komise v pribéhu hodnoceni nekomunikuji se Zadateli.

Na jednani Vybérové komise vznikne kontrolni list ke kazdému projektu, ktery je soucasti
zépisu z jednani Vybérové komise jako pfiloha. Clenové Vybérové komise hodnoti
hlasovanim, vypliuji a podepisuji kontrolni list ke kazdému projektu. Zapis z jednani
obsahuje projekty sefazené sestupné podle dosazenych bodi. Pfi rovnosti bodi dvou nebo
vice projektli v hodnoceni rozhoduje celkova vyse dotace. VySe v poradi je ten projekt,
ktery mé nizsi celkovou ¢éstku dotace. V pripadé rovnosti dotace méd prednost projekt
7adatele, ktery se realizuje v obci s niz§im poc¢tem obyvatel (idaj k 1. 1. 2024 dle udajii CSU).
Pokud nebude mozné urcit poradi projektd se stejnym poctem bodl podle stanovenych
kritérii, bude vysSe v poradi ten, ktery byl podan diive. Projekty jsou rozdéleny na ty, které
splnily a které nesplnily podminky vécného hodnoceni. Vybérova komise schvaluje seznam
zadosti, které splnily podminky vécného hodnoceni aseznam zddosti, které nesplnily
podminky vécného hodnoceni

O vysledku vécného hodnoceni je zZadatel informovan Kancelaii MAS pomoci datové
schranky, a to do 10 pracovnich dnt.

Vystupy z jedndni Vybérové komise:

* Podepsana Cestnd prohldSeni o nepodjatosti fesici stiet z4jmt pfitomnych ¢lenti
Vybérové komise

» Kontrolni list ke kazdému hodnocenému projektu podepsany pfitomnymi ¢éleny
Vybérové komise

= Zapis z jednani Vybérové komise + prezencni listina + seznam hodnocenych névrhti
projektl sefazeny sestupné dle poctu obdrzenych bodt

Vybér a vydani souladu navrhu projektu s SCLLD

Za vybér navrhu projektu je odpovédny Programovy vybor. Pravidla jednédni jsou uvedena
ve Stanovach a Jednacim fadu.
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Kancelar MAS zasild pozvanku na jednéani ¢lentim Programového vyboru do 5 pracovnich dnd
od uplynuti lhity pro podani zadosti o prezkum vSech zadateldi, resp. po vyfizeni zadosti
o prezkum ve fazi hodnoceni. Souddsti pozvanky je zdpis z jedndni Vybérové komise,
pripadné dalsi dokumentace MAS.

Jednani Programového vyboru se kona nejpozdéji do 20 pracovnich dnt od ukondéeni faze
hodnoceni (po uplynuti lhiity pro podani zadosti o pfezkum, resp. po podani vzdani se prava
na podani zadosti o pfezkum vSech zadateld, resp. po vyfizeni zZadosti o prezkum ve fazi
hodnoceni).

MAS je povinna informovat RO o terminu jednéni rozhodovaciho orgdnu MAS, na kterém
budou projednavany navrhy projekt pro realizaci v OP TAK, a umoznit jeho zastupci ucéast
na tomto jedndni v roli pozorovatele, pokud o to poZzad4. Udast zdstupce RO na jedndni organti
nositele SCLLD mtize byt realizovana formou monitorovaci navstévy.

Programovy vybor vybird ndvrhy projekti na zdkladé hodnoceni Vybérové komise.
Piivybéru ndvrht projektd plati poradi projektd a jejich bodové ohodnoceni z vécného
hodnoceni Vybérovou komisi, nelze je ménit.

Clenové Programového vyboru, kteif provadi vybér ndvrhi projektd, nesmi byt ve stietu
z4jmt - podepisuji Cestné prohlaseni o nepodjatosti.

Névrhy projektd, které splni podminky vécného hodnoceni jsou tzv. vybrané ndvrhy projektt
a bude jim vyddno Vyjadfeni MAS o souladu se schvalenou strategii do vyzvy RO. Toto
vyjadfeni MAS vydava do 10 pracovnich dni od rozhodnuti Programového vyboru.

Pokud celkovy pozadavek projektd, které splni min. hranici vécného hodnoceni, pfesahne na
puvodni alokaci vyzvy, miize Programovy vybor rozhodnout o jejim navySeni (po
odsouhlaseni RO OP TAK).

Pokud navysSeni alokace vyzvy neni mozné, budou urceny nahradni ndvrhy projekta.
V pripadé nevyCerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne Programovy vybor o moznosti
opétovného vyhlaseni vyzvy MAS.

V pripadé nebezpeéi z prodleni milize orgdn MAS rozhodovat hlasovanim ,per rollam®
(korespondenc¢nim hlasovanim). Pravidla jedndni ,,per rollam®jsou uvedeny v Jednacim radu
organti MAS.

Z jednéni Programového vyboru vytvoii Kancelat MAS zdpis, ve kterém jsou vypsany navrhy
projektd, které byly a nebyly vybrany.
Kanceldf MAS zvefejiiuje schvaleny zapis véetné seznamu vybranych a nevybranych (popf.

nahradnich) projektd na webu MAS do 10 pracovnich dnd od ukonceni procesu vybéru.

Kanceldf MAS do 10 pracovnich dnii od ukonéeni vybéru ndvrhi projektd pfed4 RO vystupy,
zejména seznam vSech predlozenych projektd a zdpis z jednani pfislusného organu MAS.
Ukoncenim vybéru projektd se rozumi okamzik podepsani zapisu z jednani.
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Kancelar MAS zasild zadateli prostfednictvim datové schranky do 10 pracovnich dnt od
jednédni Programového vyboru stanovisko Programového vyboru.

Vystupy z jedndni Programového vyboru

= Z4pis, ktery mj. obsahuje:
o Datum a Cas zacatku a konce jednani
o Seznam vSech predlozenych ndvrhli projektd,
o Seznam vybranych / nevybranych / hrani¢nich / nahradnich projektt
s uvedenim bodového zisku. U nevybranych navrhi projektt se uvede diivod
nevybrani k financovani.
o Usneseni kndvrhiim projektd o vydani Vyjadfeni MAS o souladu nédvrhu
projektu se schvalenou strategii do vyzvy RO.
o Prezen¢ni listina
» Podepsana Cestné prohldSeni o nepodjatosti fesici stfet z4jmd ¢lent Programového
vyboru.

Podani Zadosti o podporu

Néavrhy projektli, které vybral Programovy vybor, zpracovavaji zadatelé do podoby plné
zadosti o podporu v MS2021+. V tomto kroku postupuji zadatelé dle podminek nadrazené
vyzvy pro podani zddosti o podporu. Podminky nadfazené vyzvy a dals$i postupy jsou na strané
RO. Poddni zadosti se fidi Pravidly pro Zadatele a piijemce a dal$i dokumentaci RO.

Povinnou prilohou Zadosti o podporu je Vyjadfeni MAS o souladu ndvrhu projektu se
schvdlenou strategii do vyzvy RO. Dalsi podminky a nepovinné piilohy se #idi dle pravidel
dané vyzvy RO.

Vyjadreni ma platnost 90 kalendafnich dni od datumu podpisu ze strany MAS, do té doby musi
byt vybrany navrh projektu podan do MS2021+. Platnost Vyjadfeni l1ze prodlouzit pouze
jednou, a to na zakladé pisemné Zadosti zadatele (zaslano na MAS datovou schrankou).
Prodlouzeni je mozné o 20 kalendarnich dni. Pokud Zadatel podd projekt do MS2021+ po
platnosti Vyjadfeni, MAS jiz platnost neprodluzuje, a tudiz nevydava dalsi Vyjadfeni a navrh
projekt nebude podporen z dané vyzvy.

V ptipadé, kdy do systému MS2021+ nebude poddn néktery z ndvrha projektd, ktery byl
vybrdn kpodpotfe Programovym vyborem, do 90 kalenddfnich dnd (respektive 110
kalenddfnich dnt), ¢i zadatel odstoupi od zdméru realizovat ndvrh projektu, MAS vyda
Vyjddieni MAS o souladu se schvdlenou strategii do vyzvy RO ndhradnimu projektu (dle
pofadi vécného hodnoceni).

Pro podani zadosti o podporu do vyzev CLLD bude vedouci manazer pro realizaci SCLLD pfi
podani figurovat jako jeden ze signatdii projektu. Timto postupem MAS osvédéi soulad
elektronické zZadosti s navrhem projektu, jez byl predmétem hodnoceni MAS. Jakmile zadost
o podporu bude ze strany zadatele finalizovana, informuje Zadatel MAS emailem ¢i datovou

schrankou.
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Kancelar MAS do 10 pracovnich dnt zkontroluje a posoudi, zda je zddost o podporu v souladu
s puvodné predloZzenym navrhem projektu a je v souladu se strategii CLLD. Po vySe
uvedeného kroku vedouci manazer pro realizaci SCLLD podepiSe Zadateli Zadost o podporu
v MS2021+. Po podepsani zadosti Kanceldfr MAS vyzve zadatele e-mailem ¢i datovou
schrankou k podpisu zddosti o podporu.

Nésledujici hodnoceni a schvalovani Z4ddosti o podporu provadi RO.
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6) Pfezkum hodnoceni navrhu projektu

Zadatel miZe podat Zddost o pirezkum proti negativnimu vysledku kontroly formélnich
nalezitosti a pfijatelnosti nebo proti negativnimu i pozitivnimu vysledku vécného hodnoceni.

Zéadost o prezkum je moZné podat do 10 pracovnich dni od odesléani vysledku hodnoceni
Zadateli.

Zadatelé se mohou préva na poddni Zadosti o piezkum vzdat. Kancelai MAS informuje
zadatele o moznosti vzdani se prezkumu datovou schrankou z dvodu urychleni hodnoticiho
procesu MAS. Urychlit proces hodnoceni lze pouze v pfipad€, kdy se vSichni Zadatelé ve vyzvé
MAS vzdaji prava na podani zadosti o prezkum. Vzor vzdani se prava podat zadost o prezkum
je ptilohou téchto IP. Zadatel miiZe potvrdit vzddni se prava na pfezkum datovou schrankou
(pfilohou je vyplnény Vzor vzdani se prava podat zadost o prezkum).

Prezkumné fizeni provadi Kontrolni a revizni komise, kterd je za prezkumné fizeni
zodpovédna. Pravidla jedndni Komise jsou uvedena ve Stanovach a v Jednacim radu.

Kontrolni a revizni komise rozhodne o zadosti o prezkum nejpozdéji do 40 pracovnich dnti od
prijeti zadosti o prezkum datovou schrankou MAS, v odivodnénych pfipadech do 60
pracovnich dni od pfijeti Zadosti o prezkum. O divodech prodlouzeni lhiity bude Zadatele
informovan datovou schrankou.

V pripadé, Ze jeden nebo vice zZadateld poda zadost o prezkum, pozastavuje se lhuta pro
prislusnou fazi hodnoceni pro vSechny navrhy projekti podané do dané vyzvy MAS, do doby,
nez je pripadna zadost/i o pfezkum vyreSenal/y.

Kontrolni a revizni komise se zabyva kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyfazeni navrhu
projektu (KFNP) nebo proti vysledku bodového hodnoceni (VH). Zadatel se mtZe odkazovat
pouze na informace, které byly uvedeny v predlozeném ndvrhu projektu ¢i priloze.
Na dodate¢né informace, které nebyly uvedeny v navrhu projektu ¢i jeho pfilohach, nesmi
byt bran zretel.

U kazdého prezkoumdvaného kritéria Kontrolni a revizni komise uvede, zda shledala zddost
dtvodnou nebo nediivodnou a zaroven uvede zdivodnéni svého rozhodnuti.

Vysledek prezkumného fizeni je zaznamendn do zdpisu z jedndni Kontrolni a revizni komise.
Z jednani musi byt potfizen zapis, ktery bude obsahovat minimdalné nasledujici informace:

» Datum a Cas zacatku jedndni,

* jmenny seznam ucastnik,

» struény popis obsahu zaddosti o prezkum, identifikace zddosti o podporu,

» osoby vylouéené z rozhodovani o dané zadosti o prezkum z divodu stietu zajma,

» rozhodnuti Kontrolni komise s podpisy ¢lent (informace o tom, kdo a jak hlasoval),
véetné odivodnéni.

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o pfezkum vyhodnocena jako diivodnd, probéhne
nové hodnoceni (opravné hodnoceni) u téch kritérii, které byly pfezkumem zpochybnény.
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Vyrok Kontrolni a revizni komise je zavazny pro opravné hodnoceni. Navrh projektu je vracen
do dané faze hodnoceni (administrativni nebo vécné), které je podle rozhodnuti Kontrolni a
revizni komise opravit.

Opravné hodnoceni probéhne nejpozdéji do 40 pracovnich dni od dne rozhodnuti o Zaddosti
o prezkum Kontrolni a revizni komisi.

Kancelar MAS informuje zadatele datovou schrankou o vysledku Kontrolni a revizni komise
do 5 pracovnich dnii od ukonceni pfezkumného fizeni.
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7) Postupy pro posuzovani zmén projektu

Zmény navrhu projektu

Zadatel nemiZe v ramci celého procesu posouzeni souladu ndvrhu projektu se schvalenou
strategii CLLD poddvat Z4dosti 0 zménu ndvrhu projektu. Zadatel mliZe pouze provést zmény
na zakladé vyzvy MAS pfi kontrole formalnich ndlezZitosti a pfijatelnosti.

Zmény Zadosti o podporu podané do vyzvy RO v MS2021+

Zména zadosti o podporu se fidi Pravidly pro zadatele a pfijemce v OP TAK, pripadné dal$imi
prislusnymi dokumenty.

MAS vyjadfuje k ndsledujicim zménam projektu:

* sniZeni nebo zvySeni hodnoty indikatorq,

» prodlouzeni predpoklddaného terminu ukonéeni realizace projektu,
» snizeni celkovych zplsobilych vydaja projektu,

» zména finanéniho planu projektu.

Zadatel/ptijemce mé za povinnost kontaktovat MAS a informovat ji o pldnované zméné

projektu ve vyse uvedenych pripadech. Kancelar MAS nasledné do 10 PD provede posouzeni
vlivu zmény na posouzeni souladu navrhu projektu se SCLLD a vliv zmény na Vyjadfeni.
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8) Opatfeni proti stretu zajmu

Zaméstnanci Kanceldfe MAS, externi hodnotitelé, clenové Vybérové komise, Programovému
vyboru, Kontrolni a revizni komise, ktefi se podili na poradenstvi, kontroldch, administraci
navrhtli projektli a provadéji podplirnou ¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat navrhy
projektt do vyzev MAS.

Pfed kazdym jedndnim orgdniti MAS ¢&lenové jsou povinni podepsat Cestné prohldseni o
nepodjatosti viz pifloha IP. VeSkeré podminky jsou uvedené v Cestném prohldSeni o
nepodjatosti.

Zameéstnanci a ¢lenové organtit MAS, ktefi jsou ve stfetu zajmu, jsou povinni o této skuteénosti
informovat predsedu orgdnu ¢i vedouciho manazera. Tyto osoby se nesmi podilet na
kontrolach, hodnoceni a prezkumu.

OPERACNI PROGRAM
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9) Auditni stopa, archivace, spoluprace s
externimi subjekty

Kanceldf MAS provadi zajisténi auditni stopy, archivace a spoluprace s externimi subjekty
souvisejici s realizaci PR OP TAK. Pritom se fidi platnymi relevantnimi pravnimi predpisy
a vlastnimi internimi postupy (Spisovy, archivaéni a skartaéni fad MAS).

Povinnosti MAS (zajistuje Kanceldf MAS):

* Ot %

Ml Spolufinancovano

uchovat veSkerou dokumentaci souvisejici s Programovym rdmcem OP TAK a jeho
realizaci po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (minim4lné do 31. 12. 2035),
a zajistit tak dostate¢nou auditni stopu o realizaci Programového ramce OP TAK,
zpiistupnit RO OP TAK dokumentaci souvisejici s realizaci strategie CLLD v souvislosti
s programovym ramcem na Zadost RO poskytnout informace vztahujici se k fizeni,
administraci a realizaci programového ramce OP TAK,

umoznit vykon kontroly nebo auditu dal§im povéfenym orgdniim CR nebo EU,
poskytnout jim nezbytnou souéinnost, véetné umoznéni vstupu do budov, mistnosti
a mist dotéenych realizaci programového ramce OP TAK, a zajistit pristup k veskerym
dokladim a dokumentiim souvisejicim s realizaci programového ramce OP TAK,
informovat RO OP TAK o jakychkoliv kontroldch a auditech provedenych dal$imi
povéienymi orgdny CR nebo EU v souvislosti s programovym rdmcem OP TAK
a o jejich vysledcich.
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10) Nesrovnalosti a stiznosti

Vedouci manazer pro realizaci SCLLD je plné zodpovédny za uvedené ¢innosti:

» hlédSeni podezfeni na nesrovnalost,

» vedeni evidence stiznosti,

* sepsani pisemného zdznamu v pfipadé ustniho podani stiznosti,

» vyzvani zadatele na doplnéni stiznosti, pokud stiznost postrada nékteré informace,

» postoupeni stiznosti pfisluSnému subjektu implementacni struktury ¢i jinému
spravnimu organu v pripad€, zZe MAS neni pfislusnd k vyfizeni stiznosti.

Za vyrizovani stiznosti je odpovédnd Kontrolni a revizni komise.
MAS podanou stiznost vytidi v nejkrat$i dobé, nejpozdéji do 20 pracovnich dnii od jejitho
doruceni datovou schrankou. Stanovenou lhitu 1ze prekrocit, nelze-li v jejim priibéhu zajistit

podklady potfebné pro vyfizeni stiznosti. V uvedené 1hiité musi byt stéZovatel vyrozumeén o

vyfizeni stiznosti.
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11) Komunikace s Zadateli

Komunikaci s zadateli a pfijemci zajiStuje Kanceldf MAS. Konzultace MAS s zadateli
a pfijemci poskytuje bezplatné. Komunikace s zadateli, pfijemci a partnery MAS probiha
prostfednictvim datové schranky, emailu, v pripadé potfeby telefonicky. Kanceldf MAS
poskytuje i osobni konzultace predevsim v prostordch pracovisté kancelafe, po domluvé na
sjednaném misté. MAS na svych strankdch uvadi konzultaéni hodiny a kontaktni osoby. Na
zakladé telefonické komunikace je mozné konzultaci sjednat i na jiné terminy oproti
uvedenym konzulta¢nim hodindm.

Vedouci manazer pro realizaci SCLLD je dale odpovédny za funkcnost internetovych stranek
MAS, které jsou jednim z typli komunikace. Na webu MAS jsou uvadény aktualni informace
obsahujici minimalné:

» zfizovaci dokumentaci MAS, interni postupy,

» aktudlni seznam partnerd a zajmovych skupin,

» adresu sidla, kancelare, konzulta¢ni hodiny a kontaktni osoby,
* mapu uzemi MAS,

» vyroéni zpravy o ¢innosti hospodareni MAS,

» seznam ¢lent povinnych organii MAS,

= strategii CLLD,

=  vyzvy MAS vCetné relevantnich pfiloh,

» informace o projektech podpofenych v rdmci CLLD,

» archivdokumentace.

V pripadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy ucastnikii semindre, budou dotazy
konzultovany s nadfizenymi organy.
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12) Prilohy

1. Cestné prohldseni o nepodjatosti (vzor)
2. Vzdani se prava podat zadost o prezkum (vzor)
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Priloha €. 1: Cestné prohlaseni o nepodjatosti

J4, jakoZzto osoba zapojend do hodnoceni a vybéru (dale jen ,hodnotitel/hodnotitelka®) Zadosti
o podporu, ptijimdm ndsledujici ustanoveni (dale také ,,Cestné prohldseni®).

1. Hodnotitel/hodnotitelka se zdrzi takového jednani, které by vedlo ke stfetu verejného
zajmu s jeho/jejim zajmem osobnim; tj.: jednd nezdavisle, nestranné a nepodjaté. Za osobni
zdjem je povazovan jakykoliv zajem, ktery prinasi nebo by mohl pfinést dotéené osobé nebo
jiné osobé ji blizké, pripadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na
zakladé zdkona nebo plné moci, vyhodu spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného
prospéchu, ¢i poskozovani tfetich osob v jeji prospéch.

2. Hodnotitel/hodnotitelka nevyuzivd informace souvisejici s jeho/jeji ¢cinnosti pro sviij osobni
zajem ¢i v zdjmu tfeti osoby. Hodnotitel/hodnotitel musi zachovat mléenlivost o vSech
okolnostech, o kterych se v pribéhu vykonu hodnoceni dozvédél/a. Predev§im pak bude
respektovat nasledujici:

* neposkytne zadné tfeti strané jakékoli divérné informace tykajici se hodnoceni ¢i
vybéru navrha projektli, ani ji neumoznim jejich ziskani, a to bud védomé, nebo z
nedbalosti,

* nepouzije divérné informace jinak nez pro ucely hodnoceni ¢i vybér navrhi projektt,
ani k takovému pouziti nijak nepfispéji,

» neponechd sizadné materialy v elektronické ¢i pisemné podobé nebo jejich kopie, ke
kterym jsem mél pristup nebo které jsem vyhotovil v ramci hodnoceni ¢i vybéru
navrhd projektd.

» uchova v diavérnosti vSechny zalezitosti, které mu budou svéfeny, zachova
mlcenlivost o osobnich tdajich a o bezpeénostnich opatfenich, jejichz zvetfejnéni by
ohrozilo zabezpeceni osobnich udajti, dle zakona ¢. 101/2002 Sb. Zakon o ochrané
osobnich udaju.

Hodnotitel/ka si je védom/a, Ze za divérné se povazuji veskeré informace nad rdmec
informaci obsazenych v zapisech z Vybérové komise(i), predevsim obsah zadosti a pfiloh.

3. V pfipadé, Ze ma hodnotitel/hodnotitelka osobni zdjem na ndvrhu projektu, kterym se ma
zabyvat, ozndmi tuto skuteé¢nost mistni akéni skupiné a na hodnoceni se nepodili.

4. V pripadech, kdy je hodnotitel/hodnotitelka predkladatelem ¢i zpracovatelem zadosti
o podporu nebo se na zpracovani podilel/podilela, nebo ho/ji s predkladatelem c¢i
zpracovatelem poji blizky vztah rodinny, citovy, ndrodni spfiznénosti ¢i ekonomicky, ozndmi
tuto skutecnost neprodlené mistni akéni skupiné a nebude se Zddnym zplisobem podilet na
hodnoceni navrhu projektu ani nebude zasahovat do jedndni tykajici se tohoto navrhu
projektu ¢i jej jakymkoliv zpisobem ovliviiovat.
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Dary a vyhody

1. Hodnotitel/hodnotitelka nevyzaduje ani nepfijimd dary, usluhy, laskavosti, ani Zddn4 jind
zvyhodnéni, kterd by mohla ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pristup.

2. Hodnotitel/hodnotitelka nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal/dostala do
postaveni, ve kterém je zavazan/zavazana oplatit prokazanou laskavost, nebo které jej/ji ¢ini
pristupnym nepatfiénému vlivu jinych osob.

3. Hodnotitel/hodnotitelka nenabizi ani neposkytuje zZadnou vyhodu jakymkoli zptisobem
spojenou s jeho/jeji ¢innosti.

4. Pri vykonu své ¢innosti hodnotitel/hodnotitelka neucini anebo nenavrhne udinit tkony,
které by ho /ji zvyhodnily v budoucim osobnim nebo profesnim zZivoté.

5. Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho ¢innosti nabidnuta jakdkoli vyhoda,
odmitne ji a o nabidnuté vyhodé informuje mistni akéni skupinu.

J4, hodnotitel/hodnotitelka, ¢estné prohlasuji, ze budu zachovavat veskeré principy uvedené
v tomto Cestném prohldseni, véetné principli nestrannosti, nepodjatosti a ml¢enlivosti, které
jsou do tohoto Cestného prohld$eni zahrnuty.

Cestné prohladuji, Ze neprodlené ozndmim skutecnost, kdy se ocitnu ve stfetu z4djmf
v souvislosti s vybérem a schvdlenim navrht projektd, a to v souladu s internimi postupy
MAS.

Svym podpisem ddle potvrzuji, Ze jsem byl sezndmen s Internimi postupy MAS Vychodni
Slovacko, z.s. pro Programovy ramec Integrovaného regiondlniho operaéniho programu
v rozsahu tykajicim se hodnoceni a vybéru projektii/PZ a oSetfeni stfetu zajmu.

Cislo vyzvy:
Jméno a pfijmeni:
Datum narozeni:
Nézev organizace:
Funkce v MAS:

Datum podpisu, misto a podpis osoby podilejici se na hodnoceni a vybéru névrhti projektii:

° ’ A > 4
** * ** SpOlU Fl na I'ICOVB n0 A OPERACNI PROGRAM
% b - =5 TECHNOLOGIE A APLIKACE
2 Evro PS kou unii MINISTERSTVO PRO KONKURENCESCHOPNOST

PRUMYSLU A OBCHODU



\(Gelodni MAS Vychodni Sucha Loz 72, IC datovd schranka
yen 4 , .
vac)lovaeko Slovacko, z.s. 687 53 27015777 vimdhw6

Priloha €. 2: Vzdani se prava podat Zadost
o prezkum

Ndvrh projektu

Vyzva MAS, do které byl ndvrh
projektu predlogen (ndzev a c¢islo
Vy2VYy):

Kontaktni tldaje Zadatele

Ndzev:

Sidlo:

ICO:

Kontakini osoba:

Email:

Telefon:

Vzddni se prdva podat Zddost o prezkum

Na zakladé zpravy o vysledku kontroly pfijatelnosti a formalnich nélezitosti*/vécného
hodnoceni* ze dne xx.yy.zzzz se timto vzdavam prava podat zadost o prezkum vysledku
hodnoceni.

Datum:

Podpis oprdvnéného zdstupce
Zadatele:
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