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Seznam pouzitych zkratek

CLLD - Komunitné vedeny mistni rozvoj (Community-Led Local Development)

CZV - Celkové zplisobilé vydaje

CSU - Cesky statisticky ufad

EU - Evropska unie

IP - Interni postupy

ISKP21+ - Informacéni systém kone¢ného prijemce 2021+ (monitorovaci systém pro podavani
zadosti)

KFNP - Kontrola formalnich nélezitosti a pfijatelnosti

KRK - Kontrolni a revizni komise

MAS - Mistni akéni skupina

MP-INRAP - Metodicky pokyn pro vyuZiti integrovanych ndstroji a regiondlnich akénich
pland v programovém obdobi 2021-2027

MPO - Ministerstvo primyslu a obchodu

MS2021+ - Monitorovaci systém pro programové obdobi 2021-2027

NS MAS - N4rodnf sit Mistnich akénich skupin Ceské republiky

OP TAK - Operacni program Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost

PR OP TAK - Programovy ramec Operaéniho programu Technologie a aplikace pro
konkurenceschopnost 2021-2027

RO (pfip. RO OP TAK) - Ridici orgdn (Operaéniho programu Technologie a aplikace pro
konkurenceschopnost)

SCLLD - Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje (Strategie Community-Led Local
Development)

SO ORP - Spravni obvod obce s rozsifenou plisobnosti

VH - Vécné hodnoceni
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1) Uvod

Tento dokument stanovuje interni postupy MAS Vychodni Slovacko, z.s. (déle také jen ,MAS")
pro administraci Programového rdmce Operaéniho programu Technologie a aplikace pro
konkurenceschopnost 2021-2027 (dale také jen ,PR OP TAK") v ramci néstroje komunitné
vedeného mistniho rozvoje (CLLD).

Cilem internich postupt (dale také jen ,IP") je zajistit transparentni, jednotny a pravné
konformni priibéh celého procesu — od pfipravy vyzvy pres hodnoceni a vybér ndvrha
projektli az po archivaci a komunikaci se zZadateli.

IP jsou zdvazné pro vSechny orgdny MAS a zaméstnance Kanceldfe MAS, ktefi se na realizaci
PR OP TAK podileji.

IP jsou zpracovany v souladu s:

» platnymi Stanovami a Jednacim fadem organtit MAS Vychodni Slovacko, z.s.,

» schvalenym PR OP TAK,

» Metodickym pokynem pro vyuziti integrovanych ndastrojii a regiondlnich akénich
pland v programovém obdobi 2021-2027 (MP-INRAP),

» dokumentem ,Akceptace programového ramce integrované strategie komunitné
vedeného mistniho rozvoje OP TAK".

Schvélené IP zvefejniuje Kancelatf MAS nejpozdéji do 30 pracovnich dni od jejich schvéaleni
nebo schvélené zmény na webovych strankdch MAS. MAS nevyhlasuje vyzvy bez platnych
internich postupt.
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2) Identifikace MAS

Suchd Loz 72, IC
687 53 27015777

datova schranka
vimdhw6

Ndzev MAS

MAS Vychodni Slovacko, z.s.

Prdvni subjektivita

Zapsany spolek

Sidlo MAS Suchd Loz 72, 687 53 Suchd Loz

1Co 270 15 777

ID datové schrdnky vimdhweé

Webové strdnky https://www.masvychodnislovacko.cz/

Persondlni zajisténi implementace OP TAK v Kanceldri MAS:

* Ing. Pavel Rada - vedouci manazer pro realizaci SCLLD (605 820 358;

radapavel@email.cz)

»= Mgr. Vojtéch Surmar - projektovy manazer (606 863 992;

surmar@masvychodnislovacko.cz)

Uzemi MAS zahrnuje 11 obci a 1 mésto v SO ORP Uhersky Brod ve Zlinském kraji.

Mistni akéni skupina je tvofena mistnimi aktéry na principu partnerstvi soukromé a verejné

sféry. Sdruzuje zdstupce samosprav a dalsich vefejnych instituci, podnikatele a nestdtni

neziskové organizace a dalsi zastupce ze soukromé sféry. Cilem ¢innosti spolku je vestranna

podpora trvalého rozvoje svéreného uzemi cCinnostmi ve prospéch obci, neziskovych

organizaci, drobnych podnikateld, malych a stfednich podnikdi a dalSich subjektt zde

pusobicich.
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3) Organy a kompetence

Mezi orgdny a administrativni kapacity zapojené do realizace PR OP TAK patii Valna
hromada, Programovy vybor, Vybérova komise, Kontrolni a revizni komise a Kancelat MAS.

Cinnost orgdni MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS v programovém obdobi 2021-
2027. Kompetence a zpusob jednani orgdni MAS jsou stanoveny ve Stanovach a v Jednacim
radu.

Valna hromada je nejvyssim organem MAS. Valnou hromadu tvofi vSichni partnefi MAS.

Kompetence Valné hromady jsou upraveny ve Stanovach a Jednacim fadu. Valnd hromada
ma k 2. 6. 2026 39 ¢lend.

Programovy vybor je rozhodovacim orgdnem MAS. Clenové Programového vyboru jsou
voleni z élent MAS tak, aby pocet ¢lent zastupujicich vefejny sektor ani Zddnou ze zdjmovych
skupin nepfesahl 49 % hlasovacich prav. Kompetence Programového vyboru jsou vymezeny
ve Stanovach a v Jednacim fadu. Programovy vybor ma k 2. 6. 2026 sedm c¢lenti. Programovy
vybor schvaluje vyzvy MAS, kontrolni listy a jejich aktualizace, vydava Vyjadfeni MAS
o souladu se schvélenou strategii do vyzvy RO a rozhoduje o vyuZiti alokace vyzvy v souladu
s IP.

Vybérova komise je vybérovym orgdnem MAS. Clenové Vybérové komise jsou voleni z ¢lentt
MAS, pricem?z verejny sektor ani zadna ze zajmovych skupin nepfesahne 49 % hlasovacich
prav. Kompetence Vybérové komise jsou vymezeny ve Stanovach a v Jednacim fadu.
Vybérovd komise méd k 2. 6. 2026 devét Clend. Hlavnim tukolem Vybérové komise je
ohodnoceni predloZenych navrhi projekti na zdkladé objektivnich kritérii stanovenych MAS
a navrzeni jejich poradi podle poctu bodd dosazenych ve vécném hodnoceni.

Kontrolni a revizni komise je kontrolnim orgdnem MAS. Clenové Kontrolni a revizni komise
jsou voleni z ¢lenit MAS. Kompetence jsou vymezeny ve Stanovach a v Jednacim fadu.
Kontrolni a revizni komise ma k 2. 6. 2026 3 ¢leny. Provadi pfezkum hodnoceni a vyfizuje
stiznosti na ¢innost MAS.

Kancelar MAS neni organem MAS, ale jeji administrativni jednotkou. Kanceldt MAS provadi
vSechny nezbytné ukony pro realizaci PR OP TAK, které nejsou primo svéfeny konkrétnimu
organu MAS. SloZeni pracovnikd kancelafe je uvedeno na webovych strankach MAS.
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4) Pfiprava a vyhlaseni vyzvy MAS

Harmonogram vyzev

Harmonogram vyzev je zpravidla zpracovdn na jeden kalendaini rok. Za jeho pfipravuy,
aktualizaci a zvefejnéni na webovych strankdch MAS odpovidd projektovy manazer.

Vyhlaseni vyzvy MAS

Ridici orgdn OP TAK (d4le také jen ,,RO") vyhlasuje pritbéZznou vyzvu pro piedkldddni zadosti
o podporu z integrovaného nastroje CLLD — tzv. nadfazenou vyzvu. MAS na ni reaguje vlastni
vyzvou k predkldddni navrht projektii, ktera je vzdy kolova.

Vyzvu MAS vcetné jeji alokace schvaluje Programovy vybor na zakladé harmonogramu vyzev,
finan¢niho planu SCLLD a absorp¢ni kapacity uzemi. MAS muze vyzvu vyhldsit az po
vyhldSeni nadfazené vyzvy RO. Vyzva je vyhldSena zvefejnénim jejiho textu na webovych
strankdch MAS — vyhradné mimo monitorovaci systém MS2021+.

Datum ukonéeni pfijmu ndvrhd projektdi musi nastat nejdfive 30 kalenddinich dni
po vyhldseni vyzvy MAS a nesmi byt pozdéjsi nez datum ukonceni pfijmu Zadosti stanovené
ve vyzvé RO.

Vyzva MAS respektuje zaméreni opatieni PR OP TAK, uzemi MAS, finan¢ni rdmec opatfeni,
cilové hodnoty indikdtort a Ihlty plnéni milnikd finan¢niho planu.

Navazujici dokumentace k vyzvé MAS zahrnuje minimalné pfilohy stanovené vyzvou RO, tyto
interni postupy a kritéria pro hodnoceni navrhu projektt. Veskerou dokumentaci zvefejniuje
Kanceldr MAS. Text vyzvy vCetné navazujici dokumentace musi byt na webovych strankach
MAS dostupny do konce doby udrzitelnosti vSech projektd v OP TAK, nebo do predloZeni
zavérecné zpravy o provadéni programu — podle toho, co nastane pozdéji.

Zmény vyzvy MAS

Zmény vyhlasené vyzvy provadi Kanceldf MAS vyhradné na zakladé zmény legislativy nebo
nadfazené metodiky nebo piimym pisemnym pokynem RO OP TAK. Kazd4 zména musi byt
radné odiivodnéna — obsahuje popis zmény, divod jejiho provedeni a pripadné dopady na
administraci ndvrht projektd. MAS uvefejiiuje zménu vyzvy i jeji zdlivodnéni na svych
webovych strankdch do 5 pracovnich dntG odschvaleni Programovym vyborem.
Zainformovani o zméné vyzvy odpovidd vedouci manazer pro realizaci SCLLD nebo
projektovy manazer.

Zmény vyzvy by mély byt provadény co nejméné. Pokud nejsou vynuceny pravnimi predpisy
nebo zménou jednotného metodického prostredi, je nepfipustné:

» zruSit vyhlasenou vyzvu,
» snizit alokaci vyzvy,
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» zménit maximdlni a minimalni vysi celkovych zpiisobilych vydaju,

* zménit miru spolufinancovani,

» zménit podstatu vécného zaméreni vyzvy (upfesnéni textu je pripustné),

» zménit definici opravnéného zadatele,

» posunout nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu na dfivéjsi datum,
» posunout datum ukonceni pfijmu zadosti o podporu na dfivéjsi datum,

* ménit kritéria pro hodnoceni Zaddosti nebo projekti.

& o

Tvorba kriterii

Pfi tvorbé kritérii se MAS #idi PR OP TAK, Akcepta¢nim dopisem RO OP TAK, Pravidly pro
zadatele a prijemce, MP-INRAP a Prilohou ¢. 6.2/5 - Specificka kritéria NS MAS (dale také
,Sablona").

Pfed vyhldaSenim vyzvy pfipravi Kanceldf MAS kritéria pro kontrolu forméalnich nélezitosti
a prijatelnosti (dale také jen ,KFNP") a kritéria pro vécné hodnoceni (dale také jen ,VH").
Tato kritéria jsou soucdsti kontrolnich listli. Navrh kontrolnich listd zpracuje Kancelatr MAS,
schvaluje je Programovy vybor.

MAS vybird individudlni pocet kritérii vécného hodnoceni ze Sablony dle svého uvaZeni
a potreb. Ke kazdému vybranému kritériu stanovi bodové skaly a jejich popis. V kazdé vyzvé
musi byt povinné uvedeno kritérium ¢&. 1 ze Sablony.

Konzultace a prijem navrhi projektu

Od vyhldSeni vyzvy do ukonceni pfijmu ndvrhii projektd poskytuje Kanceldi MAS
ve stanovenych terminech individudlni konzultace, a to bezplatné — jak v prostorach MAS,
tak v pfipadé potfeby i mimo né. MAS muze konzultace koordinovat ve spolupréci
s Agenturou pro podnikani a inovace.

Zadatel vyplni ndvrh projektu dle vzoru stanoveného vyzvou a odesle jej datovou schrdankou
na adresu definovanou ve vyzvé MAS.

Kanceldf MAS prijaté ndvrhy projektd kontroluje a archivuje. Seznam prijatych nédvrht
projektl zverejiiuje na webovych strankdch MAS do 10 pracovnich dnti od ukonéeni pfijmu
névrhi projektt.
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5) Hodnoceni a vybér navrhu projektu

Hodnoceni ndvrhli projekti probihd ve dvou fdzich — kontrola formalnich nélezitosti
a prijatelnosti a vécné hodnoceni. Vybér ndvrhii projekti a rozhodnuti o vydani Vyjadieni
MAS o souladu se schvdlenou strategii do vyzvy RO (ddle také jen ,Vyjadfeni") provadi
Programovy vybor. Samotné Vyjadieni vydava Kanceldt MAS.

Kontrola formalnich naleZitosti a prijatelnosti

Kontrolu formdlnich nélezitosti a pfijatelnosti provadi Kancelai MAS — vedouci manazer pro
realizaci SCLLD a projektovy manazer. Kanceldf MAS ovéfuje, zda zadatel vyplnil veskeré
potrebné udaje v navrhu projektu a zda jsou informace vjednotlivych ¢dstech navrhu
projektu vzajemné v souladu. Tato faze musi byt dokoncena nejpozdéji do 20 pracovnich dni
od ukonéeni pfijmu navrhl projektd.

Pfi zjisténi nesouladu nebo chybéjicich udaji vyzve Kanceldf MAS Zadatele k doplnéni ndvrhu
projektu. Tuto vyzvu lze uplatnit nejvyse dvakrat. Lhiita pro doplnéni ¢ini 10 pracovnich dnf,
priéemz zadatel mliZze pozadat o jeji prodlouzeni, a to nejvySe o dalsich 10 pracovnich dnt.
Zadatel smi dopliiovat pouze tdaje, k jejichZ doplnéni byl vyzvdn — vyjimkou jsou opravy
jednoznacnych preklept a gramatickych chyb. Pokud Zadatel upravi nebo doplni udaje nad
ramec vyzvy k doplnéni, mtze byt navrh projektu vyrazen. Pokud Zadatel na vyzvu k doplnéni
nereaguje, je navrh projektu vyfazen z dalsiho hodnoceni.

Na osoby provadéjici KFNP se vztahuji ustanoveni o stfetu zajmd — podepisuji Eticky kodex.

O vysledku KFNP je zZadatel informovan datovou schrankou nebo e-mailem nejpozdéji
do 5 pracovnich dnli po ukonceni posouzeni. Navrhy projekti, které KFNP splnily,
jsou po celkovém ukoncéeni kontroly vSech ndvrhii projekti postoupeny k vécnému
hodnoceni.

Vystupy z KFNP:

» podepsané etické kodexy zaméstnancti Kancelafe MAS,
» kontrolni list ke kazdému hodnocenému navrhu projektu podepsany vedoucim
manazerem pro realizaci SCLLD a projektovym manaZerem.

Vécné hodnoceni

Cilem vécného hodnoceni je vyhodnotit kvalitu navrha projektd z hlediska napliovani
vécnych cild SCLLD a umoznit jejich vzajemné srovnani. Hodnoceni probihd na zdkladé
predem stanovenych a verejné dostupnych kritérii uvedenych ve vyzve MAS.

Vécné hodnoceni provadi Vybérova komise do 30 pracovnich dnd od ukonéeni KFNP.
Hodnoceni je zaznamendvano do kontrolnich listd, kritéria jsou hodnocena body.
Névrh projektu vécné hodnoceni splni, pokud dosdhne minimdlniho poétu bodh
stanoveného ve vyzvé.
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Na ¢leny Vybérové komise se vztahuji ustanoveni o stfetu zajmt — podepisuji Eticky kodex.
Clenové, ktefi jsou ve stietu z4jmi, se jednani netcastni. V priibéhu hodnoceni ¢lenové
Vybérové komise nekomunikuji se zadateli.

Vybérovd komise hodnoti hlasovanim a kazdy ¢len vypliuje a podepisuje kontrolni list
ke kazdému ndvrhu projektu. Z4pis z jedndni obsahuje ndvrhy projektd sefazené sestupné
podle dosazenych bodli. V pfipadé rovnosti bodi se poradi urcuje postupné podle
nasledujicich kritérii:

» nizsi celkova vyse pozadované dotace,

» realizace projektu v obci s niz§im poctem obyvatel (dle posledniho vefejné
dostupného udaje CSU v dobé hodnoceni),

» dfivéjsi datum poddni ndvrhu projektu.

O vysledku vécného hodnoceni je Zadatel informovan Kanceldfi MAS datovou schrankou
nebo e-mailem do 5 pracovnich dnt od ukonceni jednani Vybérové komise.

Vystupy z jednani Vybérové komise:

» podepsané etické kodexy pritomnych ¢lent Vybérové komise,

» kontrolni list ke kazdému hodnocenému navrhu projektu podepsany pfitomnymi
¢leny Vybérové komise,

» zapis z jednani Vybérové komise.

Vybér a vydani Vyjadieni MAS o souladu navrhu projektu se SCLLD

Za vybér navrha projektd odpovida Programovy vybor. Jednani Programového vyboru
se kona nejpozdéji do 20 pracovnich dnid od ukonéeni faze hodnoceni — za ukonceni faze
hodnoceni se povazuje uplynuti lhity pro podani zZadosti o prezkum vSemi zadateli, resp.
vyfizeni vSech podanych Zadosti o prezkum.

Programovy vybor vybird ndvrhy projekti na zdkladé vysledkd vécného hodnoceni
Vybérové komise. Poradi projektd ani jejich bodové ohodnoceni nelze pfi vybéru ménit.
Clenové Programového vyboru podepisuji Eticky kodex; ¢lenové ve stietu z4jmt se vybéru
neucastni.

Névrh projektu ziska Vyjadfeni, pokud splni obé nésledujici podminky:

* splnil podminky vécného hodnoceni MAS,
» zhlediska celkovych zptsobilych vydaji jej 1ze podpoftit v ramci alokace dané vyzvy.

Programovy vybor rozhoduje o vydani Vyjadfeni. Na zakladé tohoto rozhodnuti vydava
Vyjadreni Kancelaf MAS, a to do 10 pracovnich dnt od jednani Programového vyboru.

Pokud celkovy pozadavek projektd spliujicich minimdlni hranici vécného hodnoceni
presahne alokaci vyzvy, muZe Programovy vybor rozhodnout o jejim navySeni. Pokud
navys$eni neni mozné, Programovy vybor urci hraniéni ndvrh projektu a uvede jej v zapisu z
jednéni.
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V zapise z jednani Programového vyboru musi byt vyslovné uvedeno:
e ndzev hraniéniho navrhu projektu,
 identifikace Zadatele (ndzev/jméno, ICO),
e celkové zpiisobilé vydaje (CZV) a pozadovand vySe dotace,
e vySe chybéjici ¢astky v alokaci MAS do plného pokryti projektu.

Kancelai MAS neprodlené po registraci vSech vybranych projektd v ISKP21+ zaradi tento
hrani¢ni projekt do celostatni evidence prostfednictvim elektronického dotazniku NS MAS.

Vyjadfeni MAS o souladu se schvédlenou strategii CLLD (podminény / dodateény soulad) bude
hraniénimu projektu vyddno poté, co NS MAS a MPO potvrdi na zakladé sestaveného
celostatniho poradi dostupnost zbytkové alokace pro tento projekt. Pfed samotnym vydanim
Vyjadfeni a registraci hraniéniho projektu v ISKP21+ je MAS povinna podat zZaddost o zménu
programového ramce za ucelem navySeni alokace o tyto pfidélené finanéni prostfedky. Po
schvdleni zmény programového rdmce vydd Kanceldf MAS Zadateli Vyjadfeni, projekt je
zaregistrovan v ISKP21+ a postoupen ke kontrole na RO.

Névrhy projektd, které splnily podminky vécného hodnoceni, ale skoncily v poradi pod
hranici alokace vyzvy a zaroven nejsou hrani¢nim projektem vyzvy, jsou povazovany za
nahradni projekty. Tyto ndvrhy MAS eviduje vramci svého interniho zasobniku navrhi
projektl pro pripadné budouci uvolnéni prostredka.

V pripadé nevycerpdni alokace vyzvy rozhodne Programovy vybor o moznosti opétovného
vyhlaseni vyzvy MAS.

Kancelar MAS zverejnuje schvaleny zdpis vCetné seznamu vybranych a nevybranych navrhi
projektii na webu MAS do 5 pracovnich dnti od ukonéeni procesu vybéru. Zadateli zasila
stanovisko Programového vyboru datovou schrankou nebo e-mailem do 10 pracovnich dnt
od jednéni. Kancelai MAS piedd RO pfislusné vystupy do 10 pracovnich dnd od ukonéeni
vybéru navrhi projekta.

Vystupy z jedndni Programového vyboru:

» z4pis obsahujici datum a Cas jednéni, seznam vSech predloZenych navrhu projektd,
seznam vybranych a nevybranych ndvrht projektti s bodovym ziskem, pfipadné
oznaceni hrani¢niho navrhu projektu, a usneseni k vydani Vyjadieni MAS,

» prezencni listina,

» podepsané etické kodexy ¢lenti Programového vyboru.

L4

Podani Zadosti o podporu

Vybrané navrhy projektd zpracovavaji zadatelé do podoby plné Zadosti o podporu v MS2021+
v souladu s podminkami nadfazené vyzvy RO, Pravidly pro Zadatele a pifjemce a dalsi
dokumentaci RO. Ptilohou Z4dosti o podporu je Vyjddfeni MAS.
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Vyjadfeni ma platnost 28 kalendarnich dnii od data podpisu ze strany MAS — v této lhité
musi byt Zddost o podporu poddna do MS2021+. Platnost Vyjadfeni lze prodlouzit pouze
jednou, nazakladé pisemné zddosti Zadatele zaslané datovou schrankou, a to o 7
kalenddfnich dnti. Pokud Zadatel Zddost poda po uplynuti platnosti Vyjadieni, MAS jiz
platnost neprodluzuje ani nevydava Vyjddfeni nové — ndvrh projektu nebude z dané vyzvy
podporen.

Pro podéni zadosti o podporu do vyzev CLLD figuruje vedouci manazer pro realizaci SCLLD
jako jeden ze signatafi projektu v MS2021+. Timto postupem MAS osvédcuje soulad
elektronické zadosti s navrhem projektu, ktery byl pfedmétem hodnoceni MAS.

Jakmile je Zddost o podporu ze strany zZadatele v systému MS2021+ kompletné vyplnéna
a pripravena k poddni, informuje Zadatel MAS telefonicky, e-mailem nebo datovou
schrankou. Kancelaf MAS do 10 pracovnich dnt zkontroluje, zda je vloZena zZadost v MS2021+
v souladu s ptivodné predlozenym ndvrhem projektu a se strategii CLLD. Po ovéfeni souladu
podepiSe vedouci manazer pro realizaci SCLLD zadost v MS2021+ v roli signatafe za MAS.
Nésledné Kancelat MAS vyzve Zadatele, aby zZadost ze své strany findlné podepsal a odeslal
(podal) na RO.

Po poddni Z4dosti provddi RO vlastni kontrolu pfijatelnosti a formalnich néleZitosti,
jejiz soudasti je mimo jiné ovéreni souladu projektu s mistni rozvojovou strategii na zakladé
vydaného Vyjadieni MAS.

Pokud RO vyzve 7adatele k upravé parametrd projektu, kterd muZe mit vliv na vydané
Vyjadreni, je zadatel povinen o této skutecnosti neprodlené informovat Kanceldf MAS.
Kancelar MAS posoudi vliv pozadované zmény na soulad projektu se SCLLD. Pokud zména
soulad nenarusuje, vydd Kanceldf MAS aktualizované Vyjadfeni pfimo na zakladé povéreni
Programového vyboru k provddéni operativnich zmén vynucenych RO. Kanceldi MAS
o kazdém takto vydaném Vyjadfeni informuje Programovy vybor na jeho nejbliz§im zasedani.

Zmény navrhu projektu

Zadatel nemiiZe v priibéhu celého procesu posouzeni souladu navrhu projektu se schvélenou
strategii CLLD poddvat zZadosti o zménu ndvrhu projektu. Vyjimku tvoii dvé situace,
kdy je zména moznd na zakladé vyzvy MAS: pfi kontrole formalnich ndleZitosti a pfijatelnosti
a v piipadé hrani¢niho ndvrhu projektu po rozhodnuti RO o jeho podpote.

Zména Z4dosti o podporu podané do vyzvy RO v MS2021+ se #{di Pravidly pro Zadatele
a pifjemce v OP TAK a pifpadné dal$imi pfislusnymi dokumenty. Zadatel nebo ptijemce je
povinen kontaktovat MAS a informovat ji o kazdé zméné projektu. Kancelat MAS nasledné
do 10 pracovnich dnii posoudi vliv zmény na soulad ndvrhu projektu se SCLLD a na vydané
Vyjadreni.
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6) Pfezkum hodnoceni navrhu projektu

Zadatel miZe podat zddost o pirezkum proti negativnimu vysledku kontroly formélnich
nalezitosti a pfijatelnosti nebo proti negativnimu i pozitivnimu vysledku vécného hodnoceni.
Zadost o piezkum je mozné podat do 10 pracovnich dnti od odesldni vysledku hodnoceni
zadateli.

Zadatelé se mohou prdva na poddni Zadosti o prezkum vzdat. Vzor vzddni se tohoto préva je
prilohou téchto IP. V pfipadé, Ze se vSichni zadatelé ve vyzvée tohoto prava pisemné vzdaji,
lhiita pro podani zadosti o pfezkum se povazuje za uplynulou a Kancelaf bezodkladné zahaji
navazujici fazi administrace.

Prezkumné fizeni provadi a je za néj zodpovédna Kontrolni a revizni komise. Pravidla jejiho
jedndni jsou uvedena ve Stanovach a v Jednacim fadu.

V pripadé, Ze jeden nebo vice Zadateld poda zZadost o prezkum, pozastavuje se lhtta pro
prislusnou fazi hodnoceni pro vSechny ndvrhy projekti podané do dané vyzvy MAS,
a to do doby vyfizeni vSech podanych zadosti o prezkum.

Kontrolni a revizni komise rozhodne o zZadosti o pfezkum nejpozdéji do 40 pracovnich dni od
jejiho pfijeti datovou schrankou MAS. V odtGvodnénych pfipadech 1ze tuto lhitu prodlouzit
na 60 pracovnich dnéi — o diivodech prodlouzeni je zZadatel informovan datovou schrankou
nebo e-mailem.

Kontrolni a revizni komise se zabyva kritérii, jejichZ nesplnéni vedlo k vyfazeni ndvrhu
projektu v rdmci KFNP, nebo body vécného hodnoceni, proti nimz Zadatel ndmitku vzndsi.
Zadatel se mtize odkazovat pouze na informace uvedené v predloZeném névrhu projektu nebo
jeho prilohach — k dodate¢nym informacim, které v ndvrhu projektu obsazeny nebyly, nesmi
byt ptihliZzeno.

U kazdého prezkoumdvaného kritéria Kontrolni a revizni komise uvede, zda shledala zddost
divodnou nebo nediivodnou, a své rozhodnuti odiivodni. Vysledek pfezkumného fizeni je
zaznamenan do zapisu z jedndni, ktery obsahuje minimélné:

» datum a ¢as zaddtku jedndni,

* jmenny seznam ucéastnik,

» struény popis obsahu zddosti o pfezkum a identifikaci navrhu projektu,

» osoby vyloucené z rozhodovani z divodu stfetu zdjmd,

» rozhodnuti Kontrolni a revizni komise s podpisy ¢lenti véetné informace o tom,
kdo a jak hlasoval, a od@ivodnéni rozhodnuti.

Pokud je zddost o pfezkum vyhodnocena jako diivodnd, probéhne opravné hodnoceni u téch
kritérii, kterd byla prezkumem zpochybnéna. Vyrok Kontrolni a revizni komise je pro
opravné hodnoceni zadvazny. Navrh projektu je vracen do té faze hodnoceni — administrativni
nebo vécné — kterou je podle rozhodnuti Kontrolni a revizni komise tfeba opravit. Opravné
hodnoceni probéhne nejpozdéji do 20 pracovnich dnl od rozhodnuti Kontrolni a revizni
komise.
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Kancelaf MAS informuje zadatele datovou schridnkou nebo e-mailem o vysledku

prezkumného tizeni do 5 pracovnich dnti od jeho ukonceni.

Proti vysledku opravného hodnoceni, které bylo provedeno na zakladé zavazného vyroku
Kontrolni a revizni komise, jiz neni mozné podat dalsi Zddost o prezkum k MAS.

BNl Spolufinancovdno  (F52%

TECHNOLOGIE A APLIKACE

* °s
2 Evrops kou unii MINISTERSTVO PRO KONKURENCESCHOPNOST
PRUMYSLU A OBCHODU

* %

* ok



Gelood MAS Vychodni Suchd Loz 72, IC datova schranka
yehodnd , .
v29) (ovaeko Slovacko, z.s. 68753 27015 777 vimdhweé

7) Provozni a administrativni ustanoveni

Auditni stopa a archivace

Kanceldf MAS zajistuje auditni stopu a archivaci veSkeré dokumentace souvisejici s realizaci
PR OP TAK v souladu s platnymi prdvnimi predpisy a vlastnim Spisovym, archivaénim
a skartacnim rddem MAS.

Kancelar MAS je povinna:

» uchovavat veskerou dokumentaci souvisejici s PR OP TAK po dobu stanovenou
pravnimi pedpisy CR nebo EU, minim4lné do 31. 12. 2035,

» zpfistupnit RO OP TAK dokumentaci souvisejici s realizaci strategie CLLD a na jeho
zadost poskytnout informace vztahujici se k fizeni, administraci a realizaci PR OP
TAK,

= umoZnit vykon kontroly nebo auditu povéfenym organtim CR nebo EU, poskytnout
jim nezbytnou soucinnost véetné pristupu do budov a k veskerym dokladiim
souvisejicim s realizaci PR OP TAK,

= informovat RO OP TAK o jakychkoliv kontroldch a auditech provedenych dal$imi
povéfenymi orgdny CR nebo EU a o jejich vysledcich.

Nesrovnalosti a stiZnosti

Za hléSeni podezieni na nesrovnalosti a za vedeni evidence stiZnosti odpovidd vedouci
manazer pro realizaci SCLLD. V pfipadé dstniho poddani stiZnosti sepiSe pisemny zdznam,
v pfipadé neuplné stiznosti vyzve stéZovatele k jejimu doplnéni. Pokud MAS neni pfislusna
k vytizeni stiznosti, postoupi ji pfislusnému subjektu implementaéni struktury nebo jinému
spravnimu organu.

Za vytizovani stiznosti odpovidd Kontrolni a revizni komise. MAS stiznost vyfidi nejpozdéji
do 20 pracovnich dnti od jejtho doruceni datovou schrankou. Tuto lhiitu lze prekrocit pouze
v pripadé, Ze nelze v jejim prubéhu zajistit podklady potfebné pro vyfizeni stiznosti —
stézovatel musi byt o prodleni a divodech vyrozumén. Vyjimkou jsou stiznosti, které svym
obsahem sméfuji proti vysledku hodnoceni (KFNP nebo VH); tyto jsou posuzovany vyhradné
jako zadost o prezkum podle Kapitoly 6 a plati pro né procesni Ihtity KRK uvedené v Kapitole
6 (40, resp. 60 pracovnich dnti).

Komunikace se Zadateli a provoz webu

Konzultace jsou poskytovany bezplatné — v prostorach kanceldre, po domluvé také na jiném
misté nebo mimo uvedené konzultaéni hodiny. Na webovych strankdch MAS jsou priibézné
zverejiiovany aktualni informace obsahujici minimalné:

» zfizovaci dokumentaci MAS a interni postupy,
» aktudlni seznam partnert a zdjmovych skupin,
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» adresu sidla a kancelare, konzultaéni hodiny a kontaktni osoby,
* mapu uzemi MAS,

» vyroéni zpravy o ¢innosti a hospodareni MAS,

» seznam ¢lent povinnych organi MAS,

» strategii CLLD,

» vyzvy MAS véetné relevantnich priloh,

» informace o projektech podpofenych v rdmci CLLD,

» archivdokumentace.

Za funkcnost a aktudlnost webovych stranek MAS odpovid4 vedouci manazer pro realizaci
SCLLD.

i ** SpOlU finanCOVé I'lO é@‘ OPERACNI PROGRAM
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8) Prilohy

1. Eticky kodex (vzor)
2. Vzdani se prava podat zadost o prezkum (vzor)
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Priloha €. 1: Eticky kodex

J4, jakozto osoba zapojend do hodnoceni a vybéru Zzadosti o podporu (dédle jen
yhodnotitel/hodnotitelka"), cestné prohlasuji, Ze budu dodrzovat nasledujici zdsady (dale také
»Eticky kodex").

Nestrannost a nezavislost

1.

Budu jednat nezavisle, nestranné a nepodjaté. Zdrzim se jakéhokoli jedndni, které by
vedlo ke stfetu vefejného zajmu s mym zajmem osobnim. Za osobni zdjem povazuji
jakykoli zajem, ktery pfindsi nebo by mohl pfinést mné nebo osobé mné blizké,
pripadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou zastupuji na zakladé zakona nebo plné
moci, vyhodu spoéivajici v ziskdni majetkového nebo jiného prospéchu, nebo ktery
poskozuje tfeti osoby v mij prospéch.

Pokud méam osobni zdjem na névrhu projektu, ktery mam hodnotit, tuto skuteénost
neprodlené ozndmim mistni akéni skupiné a na hodnoceni daného projektu se
nepodilim.

Pokud jsem predkladatelem ¢i zpracovatelem nékteré z hodnocenych zadosti
o podporu, nebo se na jejim zpracovani podilim, nebo mé s predkladatelem ci
zpracovatelem poji blizky vztah rodinny, citovy nebo ekonomicky, tuto skutecnost
neprodlené ozndmim mistni akéni skupiné. Na hodnoceni takového navrhu projektu
se nebudu zadnym zpusobem podilet ani do néj zasahovat.

Mléenlivost a ochrana informaci

4.

Budu zachovédvat mlcenlivost o vSech skutecnostech, které se dozvim v pribéhu
hodnoceni a vybéru navrhi projektli. Zejména se zavazuji, zZe:

neposkytnu zadné treti strané jakékoli diivérné informace tykajici se hodnoceni ¢i
vybéru ndvrhll projektd, ani ji jejich ziskdni neumoznim, a to ani védomé,
ani z nedbalosti,

nepouziji divérné informace jinak nez pro téely hodnoceni a vybéru navrhti projektt,

neponechdm si zddné materidly v elektronické ani pisemné podobé ani jejich kopie,
ke kterym jsem mél/a ptistup nebo které jsem vyhotovil/a v rdmci hodnoceni ¢i vybéru
navrhtl projektd,

zachovdm mlcenlivost o osobnich udajich a o bezpeénostnich opatfenich, jejichz
zverejnéni by ohrozilo zabezpedeni osobnich udaji, v souladu s platnou legislativou
na ochranu osobnich udajt.

Za davérné se povazuji veskeré informace nad rdmec informaci obsazenych v zdpisech
z jednani Vybérové komise, zejména obsah Zadosti a jejich ptiloh.

*
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Dary a vyhody

5. Nebudu vyzadovat ani pfijimat dary, usluhy, laskavosti ani jind zvyhodnéni, kterd by
mohla ovlivnit mé rozhodovani nebo narusit nestranny pfistup.

6. Nedovolim, abych se v souvislosti s mou ¢innosti dostal do postaveni, ve kterém jsem
zavazan/a oplatit prokdzanou laskavost nebo ve kterém jsem pfistupny/a
nepatficnému vlivu jinych osob.

7. Nebudu nabizet ani poskytovat zddnou vyhodu jakymkoli zplisobem spojenou s mou
¢innosti.
8. Privykonu své ¢innosti neudinim ani nenavrhnu uéinit ikony, které by mé zvyhodnily

v budoucim osobnim nebo profesnim zivoteé.

9. Pokud mi bude v souvislosti s mou ¢innosti nabidnuta jakdkoli vyhoda, odmitnu ji
a o této nabidce informuji mistni akéni skupinu.

Zavérecné prohlaseni

Cestné prohlasuji, ze budu zachovévat viechny vySe uvedené zésady, vdetné zéasad
nestrannosti, nepodjatosti a mlcenlivosti. Neprodlené ozndmim kazdou situaci, kdy se ocitnu
ve stfetu zajml v souvislosti s vybérem a schvalovanim ndvrha projekt(i, a to v souladu
s internimi postupy MAS.

Svym podpisem potvrzuji, Ze jsem byl/a sezndmen/a s Internimi postupy MAS Vychodni
Slovacko, z.s. pro Programovy rdmec OP TAK v rozsahu tykajicim se hodnoceni a vybéru
projektl a oSetfeni stfetu zajma.

Cislo vyzvy:
Jméno a pfijmeni:
Datum narozeni:
Nézev organizace:
Funkce v MAS:

Datum, misto a podpis:
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Priloha €. 2: Vzdani se prava podat Zadost
o prezkum

Ndvrh projektu

Vyzva MAS, do které byl ndvrh
projektu predlozen (ndzev a ¢islo
vyzvy):

Kontaktni tldaje Zadatele

Ndzev:

Sidlo:

ICO:

Kontakini osoba:

Email:

Telefon:

Vzddni se prdva podat Zddost o prezkum

Na zakladé zpravy o vysledku kontroly pfijatelnosti a formélnich nélezitosti*/vécného
hodnoceni* ze dne xx.yy.zzzz se timto vzdavam préva podat zddost o prezkum vysledku
hodnoceni.

Datum:

Podpis oprdvnéného zdstupce
Zadatele:

* Nevyhovujici moznost Skrtnéte nebo umazte.
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