PODROBNY POSTUP PRO VYGENEROVANI A ZASLANi ZADOSTI O
DOTACI PRES PORTAL FARMARE

Krok 1 - Pro podani zadosti o dotaci na MAS musi kazdy zadatel vygenerovat pfisludny formulaf zadosti ze svého
uctu pres Portal farmare. Po pfihlaseni na Uicet Portale farmare se uzivateli v levém sloupci rozbali nékolik
zéloZek. V téchto postupuje nasledné: Nova podani / Zadosti PRV — projektova opatieni / Zadost o dotaci
pires MAS. V prostredni casti obrazovky se rozbali oteviené vyzvy vSech MAS. Je nutné, aby zZadatel vybral
spravnou vyzvu (vyzvu MAS Vychodni Slovacko). Viz obrazek nize.

I SZIF

Statni zemédélsky intervenéni fond

&, PAVEL RADA A 1000361110  Uvod Mastaveni Napovéda Piejit na... odhlasit

A > Nova podani > Zadosti PRV - projektovd opatfeni > Zadosti o dotad pfes MAS
MNova podant 1EX P

» Identifikani a kontaktni ddaje

» Piehled podani

ZADOSTI O DOTACI PRES MAS

> HlaSeni o mléce

1. |+ Mova podani Idadost o dotaci pies MAS
> Jednotna Zadost a Zadosti AEO, AEKO Zadatel si nejprve vybere pfislunou MAS, pfes kterou chee podat #adost o dotad. V prehledu Vizev nife jsou zobrazeny véechny MAS, které maji v tuto
aEZ chvili schvdlenou Vzvu, Nasledn si Kiknutim na taditke vygeneruie novou Zadost o dotadi,

2. | zadost PRY -projektovi opatieni | Vytvoiit novou Zddost o dotaci 19.2.1

> Zadost o dotaci PRV
3. I > Z4dasti o dotad pres MAS I pires MAS £.14/ l]’l]l],," ['H]l]l]l]flll]}' 000001
Posazavi 0.p.s.
» Dolofeni piiloh k Zadosti o dotad vyzva &.1
» Dopinéni Zdosti o dotad
» \ybErové fzadavad fizeni pres MAS £.14/000/00000/120/ 000004
PFemyslovské stiedni Cechy o.p.s.
> VybErovéfzadévaci Fizen - dopingn Y stred Y o-p
vyzva £.2
> Z4dost o plathu
? Dopinéni Zadosti o platbu pFes MAS .15/ 000/ 00000/ 672/ 000175
> HidZeni o zméndch 4. MAS Vychodni Slovacko, z.s.
> Z4dost o schvaleni wyzvy MAS A

Krok 2 — Po kliknuti na pfislusnou vyzvu (viz pfedchozi krok) se Zadateli zobrazi pole, kde vybere spravnou fichi
(viz text vyzvy a jeji prilohy) a napiSe nazev svého projektu. Toto nasledné potvrzeni stisknutim tlacitka
.Generovat zadost". Viz obrazek nize.



N SZIF

Statni zemédélsky intervenéni fond

- projektova opatfeni > Zadosti o dotad pres MAS

A > Nova podani > Zadosti PRV -

ZADOSTI O DOTACI PRES MAS

Fiche: | 7. Rozvoj podnikani na venkové a rozvoj venkovské turistiky (19.1.b Podpora investic na zalozer Vv I Volba Fiche

N&zev projektu (max 100 znakd) |KERAMICKA DILNA SLUNICKO

@ 3 zadani nazvu

projektu

2okt Klik pro pokracovani v procesu M Generovat Zadost

Krok 3 — Po pfedchozim kroku se zadateli zobrazi obrazovka s generovanim formulaie zadosti. Po 100% nacétenim
se zobrazi vytvorena zadost v Portale farmare. Zadatel klikne na tlacitko ,Pokracovat v podani s elektronickym

podpisem”. Viz obrazek nize.

N SZIF

Statni zemédélsky intervencéni fond

& > Nové podis

ZADOSTI O DOTACI PRES MAS

Stav generovani
100%

© Zadost byla docasné ulozena

Vytvoieno Ope?ce i Nizev Ktu
Zamer
(> KERAMICKA DfLNA sLUNICkO
15:45:14

& 2pét I

Klik pro pokracovani v procesu h}

Soubory

Stav: Ve zpracovani
ceka na zpracovani Zzadatelem
) Stadhnout soubor

Pokracovat v podani s elektronickym podpisem




Krok 4 — Po pfedchozim kroku se Zadateli zobrazi obrazovka s moznosti stahnuti formulafe zadosti o dotaci (ZOD).
Stahnuti formulare do pocitace je mozné kliknutim na text Zadost o dotaci PRV 14-20, Mistni rozvoj. Po stahnuti

7 v

formulafe Zadatel vyplni Zadost a prislusné prilohy. (Viz krok ¢. 1 na obrazku na str. 4).

(Pro vyplnéni formuldre Zadosti je nutné mit nainstalovan software pro cteni a tpravu souborti ve formatu pdf

sV s

— napF. Acrobat Reader DC od spolecnost Adobe. Formuldr Zadosti Zadatel vypliiuje dle Instruktdzniho listu,
ktery je soucdsti daného formuldre; otevre se po rozkliknuti ,MENU" v samotném formuldari Zadosti.).

Krok 5 - Po vyplnéni formulafe zadosti a relevantnich pfiloh se zadatel znovu pfihlasi na Portal farmare a najde jiz
zalozenou zadost. Priklad postupu v Portale farmaie: Nova podani / Zadosti PRV - projektova opatieni / Zadost
o dotaci pres MAS (nebo v poslednim kroku Zadatel zvoli ,Rozpracované Zadosti”). V prostfedni casti
obrazovky se zobrazi rozpracované zZadosti Zadatele. Tento krok viz obrazek nize.

Uvod MNastaveni MNapovéda Piejitna.. Odhlasit

» Identifikacni a kontaktni idaje

» Piehled podani

» HlaSeni o mléce

v Mova podani 0¥ Podrobné postupy PRV

» Jednotnd Fadost a Fadosti AEQ, AEKO
aEZ

v Fadosti PRV - projektovd opatfeni

» Zadost o dotad PRV Omezit zobrazeni

» Zadosti o dotad pies MAS

> Dolozeni piloh k Z3dosti o dota Zobrazit zAznamy od: |13.02.2017 ||_] do: | 14.02.2018 ||_]

Filtrovat seznam
» Doplnéni Zadosti o dotad

> \lybérové fzadavad rizeni

> Vybérové fzadavad Fizeni - doplnéni
» Zadost o platbu

> Doplnéni Zdost o platbu

> HiaZen o zménach

> Zadost o schvaleni vyzvy MAS

> Hlaseni o zménach PRYV2007-2013
» Finanéni zdravi (FZ)

> Monitoring podnikatelského
plénu/projekiu

> Operace 611 — rofni dokladani piiloh

> Zadani verejné zakazky PRV

» Rozpracovane 7adost

> Odeslané zadost

» OhlaZeni zmény v Evidend pldy



Krok 6 - Vypinény formulaF a prilohy Zadatel nahrava na Portal farméare. Po rozkliknuti pfisluiné zadosti v Portale
se zadateli objevi obrazovka uveden4 na obrazku nize. Samotny formulaF zadosti se nahrava v poli Zadost pres
tlacitko Prochazet... (krok 2. v obrazku nize). Pfilohy se nahravaji v dolni ¢asti zobrazené obrazovky. Prilohy se
nahravaji do prislusnych kolonek pres tla¢itko Prochazet...

KERAMICKA DILNA SLUNICKO

Datum vytvoreni 16.11.2017 15:45:08 Status

Datum posledni zmény 16.11.2017 15:45: 14 Ve zpracovani
ceka na zpracovani Zadatelem

19.2.1

R Podpora . -
Operace/zimér remall 1. stahnout ZOD

msnbo| 2, vyplnit a nahrat pfes prochazet
3. nahrat dané prilohy k ZOD

vv'm W r r v v - W 4 £ o=

(predani priloh pres PF nahrazuje predani i
R obdrzeni pisemného potvrzeni o prevzeti)
K Zadosti 15/000/00000/671/000114

2.

)| #4dost o dotaci PRV 14-20, Mistni rozvoi
Zadost 16.11.2017 Prochézst..

KERAMICKA DILNA SLUNICKO

Pﬁ'Ohy Hledat v typech pfiloh:

@ Obecné piilohy ﬁ

Typ prilohy Datum nahrani

Krok 7 — Po zvoleni pFislusnych dokumentt pres tladitka Prochazet... zadatel ve spodni &asti obrazovky klikne na
Lulozit”. Timto krokem se soubory z pocitace Zadatele nahraji na Portal farmare. Viz obrazek nize.

Krok 8 — Zadatel ma v Portale farmare nahrany spravné dokumenty a je pripraven k podani zadosti na MAS.
Stiskne tlacitko ,Odeslat podani na MAS". Viz obrazek nize.



KERAMICKA DILNA SLUNICKO

Datum vytvoreni 16.11.2017 15:45:08 Status
Datum posledni zmény 16.11.2017 15:45: 14 Ve zpracovani

ceka na zpracovani Zadatelem
19.2.1
o — Podpora provadéni operad v
¥ ramcd komunitné vedeného
mistniho rozvoje - vyzva 002

s -

I_ uloZit
Zpét Z_ od ani
. eslat podani na MAS

Prilohy Hedatv typechpioh: [ |

@ Obecné prilohy e

Typ pfilohy Datum nahrani

Krok 9 — Po predchozi kroku se zadateli zobrazi obrazovka s procenty procesu podani. Po ukonéeni procesu
podani se objevi obrazovka s podanou zadosti o dotaci. Viz obrazek nize.

A > Nova podani > Zadosti PRV - projektova opatieni > Zadosti o dotad pfes MAS

ZADOSTI O DOTACI PRES MAS

Zadost o dotaci pres MAS

Zadatel si nejprve vybere piislusnou MAS, pfes kterou chce podat 23dost o dotadi. V prehledu Vyzev nize jsou zobrazeny viechny MAS, které maji v tuto
chvili schvalenou Vyzvu. Nasledné si Kiknutim na laditko vygeneruje novou Zadost o dotad.

Vytvoiit novou Zddost o dotaci 19.2.1

ZOD je odeslana a ¢eka na zpracovani Mistni akcni skupinou
v nasieduiid wbuiel 20D j€ nyni jen ke cteni

[] llam kl Nazev projektu Akce l

Stav: Ve zpracovani

16.11.2017 . i 7 s S
15533y | 3y 19:21 KERAMICKA DILNA SLUNICKO ceka na vyfizeni MAS
- /~| Stahnout soubor




Krok 10 — Predchozim krokem Zadatel odeslal zadost na MAS, ktera provadi hodnoceni formalni nalezZitosti a
prijatelnosti zadosti a nasledné také vécné hodnoceni ze strany MAS. V pripadé, ze MAS odhali nedostatky
zadosti nebo jejich pfiloh, je postup nasledujici:

MAS Zadateli v Portdle farmdre u prislusné Zddosti nahraje aktualizovanou verzi formuldre Zddosti (doplnéni
na str. H — Zaznamovy list) a do pfiloh Zadosti nahraje dokument s nalezenymi nedostatky a zdvaznym
terminem k doplnéni/opravé.

Zadatel opravu provddi dle kroki uvedenych vyse (stahnuti pfislusné Zadosti, doplnéni/oprava, nahrdni, poddni
na MAS’).

MAS ma prdvo Zadatele k opravé vyzvat 2x. Pokud MAS jiZ v Zadosti neshleda nedostatky postupuje se dle krokd
nize.

Krok 11 — MAS v zadosti o dotaci jiz nenalezla nedostatky, organy MAS na zakladé vécného hodnoceni zadost
doporucuji k podpore a mistni akéni skupina Zzadateli na Portal farmare nahrala verzi zadosti s elektronickym
podpisem MAS. Zadatel se opét presune na svoji zadost v Portéle farmare.

B SZIF

Statni zemédélsky intervenéni fond

> Odeslané Zadosti
v Zadosti PRV - projektova opatreni
> Zadost o dotad PRV
> Zadosti o dotad pies MAS =
> DoloZeni pfiloh k Zadosti o dotaci

> Dopinéni Zadosti o dotad

1 Zadatel opétovné podani na MAS provadi kliknutim na tla¢itko ,Odeslat podani na MAS”, nikoliv ,Pokracovat
v podani” (viz obrazek v kroku 14)



Krok 12 — Zadatel zadost odesila RO SZIF. Klikne na pokracovat v podani s elektronickym podpisem”. Viz
obrazek nize.

ZADOSTI O DOTACI PRES MAS

.
\ Zadost o dotaci pies MAS

S Zadate! si nejprve vybere pfislusnou MAS, pres kterou chce podat Zzadost o dotad, V prehledu Vyzev nize jsou zobrazeny viechny MAS, které maji v tuto
chvili schvélenou Vyzvu. Nasledné si kiknutim na tladitko vygeneruje novou Zadost o dotadi.

Vytvoiit novou Zadost o dotaci 19.2.1

MAS Unicovsko, o0.p.s.

pres MAS €.15/000/00000/671/000114 ‘
_J anizva £ 9

* S PODPISEM KE KONTROLE A NASLEDNEMU
PODANI NA RO SZIF K ZAREGISTROVANI

__ Vnésledujici tabulce naleznete seznam vygenerovanych pfedtiskd. P

Naposledy  Operace / Nazev projektu Akce

(] sliein l
Stav: Pfipraveno k podani
eka na zpracovani Zadatelem

R Elektronicky podepsano:
Platny podpis
‘5'1;'2'2;1 19.2.1 KERAMICKA DILNA SLUNICKO
:22: Pokracovat v podéni:

0§ selektronickym podpisem ~(E—

J-) Sténout souber

Krok 13 — Zadatel provede kontrolu zadosti.



KERAMICKA DiLNA SLUNICKO

Datum vytvoreni 16.11.2017 15:45:08 Status
Datum posledni zmény 16.11.2017 16:22:42 Pripraveno k podani

Ceka na zpracovani Zadatelem
Odeslano na MAS dne 16.11.2017

\racenoZadatehdne . g PODPISEM K PODANI NA RO SZIF

operace/zamér |+ JEN KE CTENI - KONTROLA

mistniho rozvoje - vyzva 002

Vyzva 2
JIMAS 1000628230
K Zadosti 15/000/00000/671/000114
. - Zadost o dotadi PRV 14-20, Mistni rozvaj 16112017
KERAMICKA DLNA SLUNICKO e
Prilohy Hedatv typechprioh: | |
Krok 14 — Zadatel klikne na tlacitko ,Pokracovat v podani*.
KERAMICKA DILNA SLUNICKO
Datum vytvoreni 16.11.2017 15:45:08 Status
Datum posledni zmény 16.11.2017 16:22:42 Pripraveno k podani
Eeka na sni adatel

Odeslano na MAS dne 16.11,2017

wicent « PODANI nebo VRACEN{

« VRACENI NA MAS  c——— | Odestat podinina MAS
Zpét + S PODPISEM K PODANI NA RO SZIF smmmmm—

Pokracovat v podani

K Zadosti 15/000/00000/671/000114

)-| Zdost o dotad PRV 14-20, Mistni rozvo] 6112017
: A . .
R KERAMICKA DILNA SLUNIEKO 16:22:21

PmOhy Hledat v typech priloh: :]

Krok 15 — Po pfedchozim kroku se zadateli objevi obrazovka s moznosti kone¢ného podani. Pied timto zadatel
zaskrtne ,Souhlasim s podobou zadosti a dalSimi zavazky”. Viz obrazek nize.



N SZIF

Statni zemédélsky intervenéni fond

SOUHRN

KERAMICKA DILNA SLUNICKO

Zpét — ;_Eslouhlasim s podobou Zadosti a dalsimi zavazky.
i : v o) | Podat Zadost
» Podani na RO SZIF k zaregistrovani __J

Krokem 15 byla Zadost o dotaci odeslana RO SZIF, ktery provadi vlastni posouzeni Uplnosti a
spravnosti zadosti. O vysledcich kontroly bude zadatele informovat pres Portal farmare.



