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ROZHODNUTI O POSKYTNUTI DOTACE

e Po ukonceni procesu vybéru projektl jsou Zadatelé informovani
o vysledku prostrednictvim Vyrozumeéni o doporuceni projektu k
podpore

e Zapis z jednotlivych fazi hodnoceni zverejnén na webu MAS

e Soucasti Vyrozuméni o doporuceni projektu k podpore je také
vyzva k predlozeni dokladu k pripraveé pravniho aktu, véetné
provedeni pozadovanych zmén projektu

- »,%‘?;"s;‘f:‘k, Sucha Loz, 2018



ROZHODNUTI O POSKYTNUTI DOTACE

Obecné pozadované prilohy k rozhodnuti jsou :
* ldentifikace bankovniho uctu
- Udaje z oblasti ,Kategorie intervenci”

* (slouzi pouze k evaluaci EK, zadatel si vybere z polozek, co je mu
.nejblizsi”)

- Data zahajeni a ukonceni realizace projektu

* Prohlaseni o bezdluznosti a bezuhonnosti a vylucujici dvoji
financovani

- Dokumenty k verejné podpore (pokud jsou relevantni napr.
Povéreni kraje)

Zadatel neni opravnén v zadosti o podporu provadeét jiné zmény, nez
Jsou ve Vyrozumeni

- u%f Tovioks Sucha Loz, 2018



ROZHODNUTI O POSKYTNUTI DOTACE

*Lhuta pro vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace je 3 mésice
od provedeni zavérecného metodického ovéreni ze strany RO
(stav PP27a/b)

*  Prvni platba (ex-ante) — zaloha — byva zpravidla zaslana meésic
pred zahajenim realizace nebo do 20 pracovnich dni od
podpisu RoD

- u%f Tovioks Sucha Loz, 2018



ROZHODNUTI O POSKYTNUTI DOTACE

Priloha Rozhodnuti €. 1 - Informace o projektu

 ldentifikace projektu (registracni cislo, nazev
projektu)

 Partnerstvi (v pripadée zapojeni partnera)
*  Popis projektu, cilove skupiny

« Klicove aktivity

*  Monitorovaci indikatory

*  Rozpocet

*  Financni plan

- »,%ﬁ?;“sz‘f:’k, Sucha Loz, 2018



ZPRAVA O REALIZACI

Prijemce:

- predklada ZoR a ZoP prostfednictvim ISKP14+ do 30 dnti po ukonéeni
monitorovaného obdobi, zavérecnou ZoR do 60 dnu

* je mozno pozadat o prodlouzeni terminu pro predlozeni zadosti pred
vyprsenim 30denni Ihity

* je mozno pozadat formou zmény o predlozeni mimoradné ZoR (pred
vyprsenim radné lhity pro podani ZoR)

* terminy Monitorovaciho obdobi jsou dle rozhodnuti o poskytnuti dotace
(Priméstské tabory nejcastéji 1 x rocné)

- »,%‘?;"s;‘f:‘k, Sucha Loz, 2018



ZPRAVA O REALIZACI

RO:

» na kontrolu predlozené ZoR a ZoP méa RO 40 pracovnich dnii, po vraceni
k opravé tato lhita bézi od zacatku

- celkova doba administrace ZoR a ZoP na strané RO nesmi presahnout 90
dnu (poté muze dojit i k zamitnuti)

- u%f’éﬁffl'b Sucha Loz, 2018



ZPRAVA O REALIZACI

Obsah zpravy o realizaci:

- zprava o realizaci informuje o realizaci projektu v daném obdobi
(zprawdla 6 mésicQ)
pokrok v realizaci KA (popis jak pobihaji aktivity...)
povinné prilohy ZoR
pInéni indikatort (povinné k naplnéni a povinné k vykazovani)
horizontalni principy, publicita
verejné zakazky
informace o prijmech (Castky se vyplnuji jen pokud prijmy prevysi spolufinancovani, je vsak nutné
doplnit nulové hodnoty)
problémy béhem realizace
informace o kontrolach (mimo RO — napt. FU, hygiena atd.)

Cestna prohlaseni
Zaslana zaloha se vyuctovava az v zavéreCné zpraveé o realizaci

Soucasti 1. ZoR je i smlouva o partnerstvi (plati pro projekty s partnerem s finan¢nim prispévkem)

Nedilnou souéasti Zpravy o realizaci je Zadost o platbu

- o leeke Sucha Loz, 2018



INDIKATORY - SE ZAVAZKEM

Kod Nazev indikatoru Mérna jednotka Typ indikatoru

60000 Celkovy pocet ucastniki Osoby Vystup



INDIKATORY - BEZ ZAVAZKU

Nazev indikatoru Mérna jednotka Typ indikatoru

80500 Pocet napsanych a Dokumenty Vystup
zverejnénych analytickych a
strategickych dokument (v¢.
evaluacnich)

50130 Pocet osob pracujicich v ramci Osoby Vysledek
flexibilnich forem prace

50105 Pocet zaméstnavateld, kteri Podniky Vystup
podporuji flexibilni formy
prace

- u%f’éﬁffl'b Sucha Loz, 2018




INDIKATORY - BEZ ZAVAZKU

Nazev indikatoru Mérna jednotka Typ indikatoru

62500 Uéastnici v procesu Osoby Vysledek
vzdélavani/odborné pripravy
po ukonceni své ucasti

62600 Ucastnici, ktefi ziskali Osoby Vysledek
kvalifikaci po ukonceni své
ucasti

62800 Znevyhodnéni ucastnici, kteri Osoby Vysledek

po skonceni své ucasti hledaji
zameéstnani, jsou v procesu
vzdélavani/odborné pripravy,
rozsiruji si kvalifikaci nebo jsou
zaméstnani, a to i OSVC

u%f Tovioks Sucha Loz, 2018




ZPRAVA O REALIZAC]

*  Pozor na prokazatelnost vykazovanych hodnot (zaznamy o
kazdém klientovi)

«  Pocet ucastnikl projektu je nutno zadavat prostrednictvim
systému IS ESF (www.esfcr.cz) vzdy za prislusné monitorované
obdobi.

*  Podporené osoby se uvadéji prubézneé s jakoukoliv vysi
podpory, systém hlida minimalni hranici 40 hodin, pri nizsSim
poctu podporenou osobu nezapocte. prubézné sledovani
naplnéni indikatoru (v ZoR).

*  Ke kazdé osobé se zapisuje, jakych podpor v ramci projektu
vyuzila a v jakém rozsahu (v poc¢tu hodin, pfip. dnti apod.,
jednotka se lisi podle kategorie vyuzité podpory). U
vzdélavani se dale rozlisuje, zda probéhlo elektronickou
formou nebo ne.

I Suché Loz, 201


http://www.esfcr.cz/

ZPRAVA O REALIZAC]

« IS ESF - zaznam indikatoru tykajici se ucastnikt projektu

- Udaje o podporenych osobach a jejich podporach zapisujte
do IS ESF 2014+ prubézné tak, aby v ramci predkladanych
Zprav o realizaci byly do vypoctu indikatoru 60000 zahrnuty
vsechny osoby, které nejpozdeji ke konci sledovaného obdobi
prekrocily limit pro bagatelni podporu a splnily tedy
podminky pro vykazovani v indikatoru.

- w%;‘“ Tovioks Sucha Loz, 2018



ZADOST O PLATBU

*  Obsahem je vyuctovani prostredkli za dané monitorované
obdobi

* udaje zadavané prostrednictvim soupisek,

- prilohy — ucetni doklady, objednavky, smlouvy, vypisy z
uctu

*  Nutno exportovat soupisky do formatu xls a ulozit je do
pfiloh ZoP pro kontrolu RO.



PUBLICITA

ANO

povinny plakat, docasna/stala deska nebo billboard
weby, microsity, socialni média projektu

propagacni tiskoviny (brozury, letaky, plakaty, publikace,
skolici materialy) a propagacni predmeéty

propagacni audiovizualni materialy (reklamni spoty, product
placement, sponzorské vzkazy, reportaze, porady)

inzerce (internet, tisk, outdoor)
soutéze (s vyjimkou cen do soutézi)

komunikacni akce (seminare, workshopy, konference, tiskové
konference, vystavy, veletrhy)

PR vystupy pfi jejich distribuci (tiskové zpravy, informace pro
média)

dokumenty pro verejnost Ci cilové skupiny (vstupni,
vystupni/zavérecné zpravy, analyzy, certifikaty, prezencni
listiny apod.)

vyzva k podani nabidek/zadavaci dokumentace zakazek

\gehodni
wag: (ovaeko

NE

interni dokumenty
archivacni Sanony
elektronicka i listinna komunikace

pracovni smlouvy, smlouvy
s dodavateli, dalsimi prijemci,
partnery apod.

ucetni doklady vztahuijici se

k vydajim projektu

vybaveni pofrizené z prostredkii
projektu (s vyjimkou propagacnich
predméti)

neplacené PR clanky a prevzaté PR
vystupy (napr. médii)

ceny do soutézi

vystupy, kde to neni technicky

mozné (napf. strojové generované
objednavky, faktury)

Sucha Loz, 2018



Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zameéstnanost

PUBLICITA

* Min. 1 povinny plakat

* Min. velikost A3
* Informace o projektu
» Sablony na www.esfcr.cz nebo https://publicita.dotaceeu.cz

* Po celou dobu realizace projektu

V misteé realizace projektu snadno viditelném pro verejnost
(napt. vstupni prostory budovy)
. qutUdljne projekt realizovan na vice mistech, bude umistén na vsech téchto
mistec

» Pokud nelze plakat umistit v misté realizace projektu, bude umistén v sidle
prijemce

Web pﬁjemce (popis projektu + logo)

- o leeke Sucha Loz, 2018


http://www.esfcr.cz/
https://publicita.dotaceeu.cz/

PLAN AKTIVIT

- RO méa moznost vyzadat si plan aktivit projektu na obdobi 1 -
6 mésicu, a to i opakované az na celou dobu realizace
projektu.

«  Plan aktivit slouzi RO k provadéni neohlasenych kontrol
realizace.

* Vyzva i zaslani prostrednictvim depese v MS2014 +;
« 2 tydny na zpracovani;

- tabulka v .xlIs formatu dle vzoru na esfcr.cz (zalozka Pokyny k
vyplnéni zpravy o realizaci,...) + el. podpis primo v souboru;

«  zahrnuje vsechny skupinové akce pro CS.


https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz/-/dokument/3343353

SANKCE

*  Nepredlozeni planu aktivit — 0,5 % z celkove castky dotace.

- Pokud RO pfi kontrole na miste identifikuje, Ze aktivita, ktera
byla nahlasena v planu aktivit projektu na daném misté a ve
stanoveny cas, neprobiha, jedna se o poruseni rozpoctove
kazné.

*  Sankce za poruseni rozpoctove kazné - 2 % z celkove castky
dotace.

*  Vyjimky

°  prijepce poskytl RO aktualizaci planu aktivitu projektu, ve které
mel RO moznost ziskat informaci o zméné mista Ci terminu
konani aktivity (Ci jejim zruseni bez nahrady);

*  nekonani aktivity zapricinily okolnosti, které prijemce 5
postupujici s nalezitou péci nemohl ovlivnit ani predvidat (napf.
nahlé onemocnéni lektora); toto je prijemce povinen prokazat.

I Suché Loz, 201



PLAN AKTIVIT - AKTUALIZACE

+  prostrednictvim depese v MS 2014 +;

tabulka v .xls formatu dle vzoru na esfcr.cz (zalozka Pokyny k
vyplnéni zpravy o realizaci,...) + elektronicky podpis primo v
souboru;

 aktivitu Ize zménit nejpozdéji 3 pracovni dny pred
nahlasenym terminem (tzn. mezi nahlasenim a terminem
akce zUstavaji 2 pracovni dny);

 nenahlaseni aktualizace neni samo o sobé PRK.



FINACNI RIZENI PROJEKTU

* Vsechny vydaje museji splnovat podminku
*  Hospodarnosti
+  Efektivnosti
- Ucelnosti
«  Vznikly v dobé realizace projektu

- Ridici organ (RO) je opravnén si od prijemce vyzadat jakykoli
dokument, ktery je nezbytny pro ovéreni zpusobilosti vydaju
v ramci projektu (a muze se jednat i o dokument, ktery vznikl
v dobé pred zahajenim realizace projektu).

- u%f Tovioks Sucha Loz, 2018



FINACNI RIZENI PROJEKTU

»  Rezim financovani projektu metodou skutecné vzniklych
vydaiju:
- stanoveni zpusobilosti na zakladé vykazani skutecné
vzniklych a uhrazenych vydajq;

* zpusobilé vydaje na zakladé dolozeni ucetniho,
danového ¢i jiného dokladu.

- Casova zplsobilost — datum vzniku nakladu musi spadat do

obdobi realizace projektu.
- Uhrada vydaje — vzdy je tfeba mit doklad o uhradé vydaje.

- u%f Tovioks Sucha Loz, 2018



FINACNI RIZENI PROJEKTU

*  Vse co spada do PN musi byt prijemce schopen dolozit.

«  Originaly dokladd musi byt oznaceny registracnim cislem
projektu.

* Do IS KP2014+ je treba naskenovat vsechny doklady, z nichz

je narokovana castka presahujici 10 000 K¢, a s nimi takeé
doklady o zaplaceni.

- u%f Tovioks Sucha Loz, 2018



FINACNI RIZENI PROJEKTU

Kategorie zpusobilych vydaju — primé naklady :

Osobni naklady

Cestovné

Nakup zarizeni a vybaveni spotrebniho materialu
Nakup sluzeb

Drobné stavebni upravy

Prima podpora cilové skupiny

- u%f’éﬁffl'b Sucha Loz, 2018



NEPRIME NAKLADY

Prokazuji se % pomérem vuci skutecné vynalozenym
zpusobilym primym nakladim v ramci ZoR s ZoP.

- Kazda platba prijemci v sobé zahrnuje prostredky na primeé i
neprimé naklady dle stanoveného pomeru.

*  Nejcasteji 25% primych nakladu.

* Na zakladé zavérecného vyuctovani se mize % NN zménit
smérem dol.

- u%f Tovioks Sucha Loz, 2018



NEPRIME NAKLADY

- administrativa, rizeni projektu (vcetné financniho), ucetnictvi,
personalistika komunikacni a informacni opatreni,
obcerstveni a stravovani a podptirné procesy (stravné i pro
CS)

« cestovni nahrady spojené s pracovnimi cestami realizacniho
tymu

* spotrebni material, zarizeni a vybaveni (neplati pro CS)

« prostory pro realizaci projektu (prostory k administraci,
odpisy plati i pro CS, energie, vodné, stocné plati i pro CS)

- ostatni provozni vydaje (internet, telefon i pro CS)

I Suché Loz, 201



PRACOVNI VYKAZY

Nutnost predkladat pracovni vykazy

 pracovnik vykonava cinnost pro projekt i mimo projekt;

 pracovnik vykonava cinnosti, které spadaji do primych i
neprimych nakladu.

Vykazy se zpracovavaji za jednotlivé mésice
* ne po dnech, ale po skupinach cinnosti.

https://www.esfcr.cz/pracovni-vykaz-opz

- u%f’éﬁffl'b Sucha Loz, 2018


https://www.esfcr.cz/pracovni-vykaz-opz

UCETNI DOKLADY

* Oznaceni (faktura, prijmovy doklad, vydajovy doklad)

*  Obsah ucetniho pripadu

- Uéastnici Géetniho pfipadu

*  Penézni castka (cena za mérnou jednotku/cena celkem)
- Okamzik vyhotoveni UD a okamzik uskuteénéni UP

- Podpisovy zdznam osoby odpovédné za UP

*  Podpisovy zaznam osoby odpovédné za zauctovani

- u%f Tovioks Sucha Loz, 2018



ROZPOCET

Zmeény v rozpoctu jsou mozné.

Kazdou zménu je treba zdUvodnit.

*  Pri zméné se podivat do ,specifické casti pravidel” zda se
jedna o podstatnou ¢i nepodstatnou zmeénu.

Celkova vyse rozpoctu nemuze byt navysena.

Dodrzovani rozpoctu:

«  Cerpani z polozek nemuze byt vyssi nez je jejich vyse.

- u%f Tovioks Sucha Loz, 2018




ZMENY PROJEKTU

Podstatné zmény — pred jejich provedenim je potreba souhlas
ridiciho organu (RO)

* zmeény vyzadujici vydani zménového pravniho aktu
*  zmeény nevyzadujici vydani zménového pravniho aktu

 vliv na charakter projektu, spInéni cili nebo dobu
realizace projektu

« zadost o zménu v MS 2014+

- RO méa na posouzeni zmény 20 pracovnich dnt (od
predlozeni zadosti o zménu)

* zména nesmi byt provedena pred schvalenim ze strany
RO, resp. pied vydanim zménového pravniho aktu

i ks Sucha Loz, 2018



ZMENY PROJEKTU

Nepodstatné zmeény — nevyzaduji zménu pravniho aktu

- zmény, o kterych je potieba informovat RO bez
zbytecného prodleni od data provedeni zmény

- zmény, o kterych je potieba informovat RO 10 dnd
pred predlozenim zpravy o realizaci projektu

= zmény rozpoctu, o kterych je potreba informovat
RO spolu se zpravou o realizaci projektu

Zmeény v osobé prijemce



NEPODSTATNE ZMENY

Informovat RO bez zbyteéného prodleni od data provedeni zmény
«  kontaktni osoby projektu (v¢. kontaktnich adajt, adresy pro doruceni...)
- sidla prijemce podpory;
. osob statutarnich organu prijemce;

*  nazvu prijemce (soucasti nesmi byt prevod/prechod prav a povinnosti
prijemce z pravniho aktu).

Informovat RO 10 dnii pied predloZzenim ZoR
*  zmeéna financniho planu

«  zména rozpoctu v ramci jedné kapitoly (presun mezi polozkami, nové
polozky)

«  presun prostiedk( mezi kapitolami rozpoctu do vyse 20% celkovych
zpusobilych vydaju projektu (pocita se kumulované od vydani pravniho
aktu Ci posledni podstatné zmény, nelze navysit KF)



NEPODSTATNE ZMENY

Informovat RO spolu se zpravou o realizaci projektu

* zmeéna mista realizace nebo uzemi dopadu (jen pripady bez
vlivu na zpusobilost vydaju)

* zména ve zpusobu provadéni KA bez vlivu na pInéni cilu
(technické aspekty — harmonogram, rozfazovani aktivity,
zmeéna v poctu planovanych cinnosti, zména zabéru v poctu
ucastniku, lokality)

*  navyseni poctu zapojenych osob CS
» zmeéna slozeni realizacniho tymu
* zmeény smluv o partnerstvi

* vypusténi partnera z realizace projektu (zanik partnerské
org., bez vlivu na VP)

- zména platcovstvi DPH prijemce Ci partnera s fin.
prispévkem.



PODSTATNE ZMENY

Nevyzadujici vydani zménového pravniho aktu
- zmény v KA (vyjma technickych aspektu), pr. zruseni ci
pridani KA
*  presun prostredkd mezi kapitolami rozpoctu v objemu nad

20% CZV (kumulované od vydani prav. aktu nebo minulé
podstatné zmény)

*  navyseni KF
*  presun v rozpoctu mezi investicemi a neinvesticemi
« zména bankovniho Uctu projektu /projekt

* zmeéna vymezeni monitorovacich obdobi (bez vlivu na
termin konce projektu)

« zmeéna v terminech dil¢ich krokl (tam, kde pravni akt tyto
terminy a kroky obsahuje)



PODSTATNE ZMENY

Vyzaduijici vydani zménového pravniho aktu

« zmeéna planovanych vystupt a vysledku projektu
(indikatoru);

* zmeéna terminu ukonceni realizace projektu;
- nahrazeni partnera jinym subjektem/ jinymi subjekty;
* navyseni celkového rozpoctu projektu;

«  vypusténi partnera z realizace projektu z divodu jeho
zaniku (pokud dochazi k navyseni verejné podpory).

Zadost o zménu je mozno stahnout do doby jejich
schvaleni/odmitnuti.



ZMENA V OSOBE PRIJEMCE

*  zména pravni formy prijemce podpory (NZ);

+  premeéna obchodni spolecnosti nebo druzstva dle zakona 125/2008
Sb., o preménach obch. spolecnosti a druzstev — fuze, rozdéleni
prevod (PZ predem, bez nového pravniho aktu);

*  slucovani, splyvani a rozdélovani skolskych pravnickych osob (PZ
predem, bez nového pravniho aktu);

* zZmeéna pruemce ze zakona, kdy od urcitého data dojde k jeho
pifejmenovani ¢i zméné pravni formy (NZ, RO bere na védomi);

- zmeéna prijemce, kdy na zakladé zmény zakona, usneseni vliady
apod. dojde od urcitého data k prenosu agendy, které se projekt
tyka, z jednoho subjektu na jiny (bez souhlasu RO predem, ale
zmeénovy pravni akt);

* zmeéna nelze mezi ruz. subjekty, z FO na PO, pfi prodeji Ci
propachtovani organizace ci jeji casti.



KONTROLA

Kontrola administrativni a kontrola na miste

*  Kontrola administrativhi znamena kontrolu zpravy o
realizaci projektu a zadosti o platbu prostrednictvim
systému MS2014 +

«  Kontrola na misté je vykonavana na zakladé cl. 125 odst.
4 pism. a) a ¢l. 125 odst. 5 obecného narizeni a zakona c.
320/2001 Sb., o financni kontrole ve verejné sprave a o
zméné nékterych zakonu (zakon o financni kontrole).

+  Kontroly pred vydanim pravniho aktu

«  Kontroly/audity po vydani pravniho aktu (ohlasena i
neohlasena kontrola)

I Suché Loz, 201



DULEZITE ODKAZY

Obecna cast pravidel pro zadatele a prijemce v ramci OPZ

» https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz/-
/dokument/797767

Specificka cast pravidel pro zadatele a prijemce v ramci OPZ

» https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz/-
/dokument/797817

Vyzva MAS vcetné priloh

* http://www.masvychodnislovacko.eu/clanek/285/podpora-zamestnanosti-

i/

Dokumenty MPSV vydané pro potreby OPZ

* https://www.esfcr.cz/dokumenty-opz



https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz/-/dokument/797767
https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz/-/dokument/797817
http://www.masvychodnislovacko.eu/clanek/285/podpora-zamestnanosti-ii/
https://www.esfcr.cz/dokumenty-opz

