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MERNICE €. 1 - POSTUPY A PRAVIDLA VEDENi UCETNi UZAVERKY

1/ Ué&etnim obdobim organizace je kalendarni rok.
2/ Ucetnictvi se vede v pené&Znich jednotkach ceské mény.

3/ Ucetni jednotka je povinna vést ucetnictvi upiné, priakaznym zptsobem a spravné tak, aby
vérné zobrazovalo skuteénosti, které jsou jeho predmétem.

- Ucetnictvi je uplné, jestlize jsou zauctovany vSechny Gcetni pFipady, tykajici se ucetniho
obdobi.

- Uéetnictvi je vedeno prilkaznym zpiisobem, jestlize tcetni pripady a G&etni zapisy o nich
dolozila nebo prokazala predepsanym zpiisobem a inventarizovala majetek a zavazky.

- Uetnictvi je spravné, jestlize tcetni jednotka s pfihlédnutim ke viem okolnostem ucetniho
pfipadu neporusila povinnosti uloZené ji timto zakonem.

4/ Uéetni doklady musi byt vyhotoveny bez zbyteéného odkladu po zjisténi skutec¢nosti, které se
jimi dokladaji.

5/ O skute¢nostech, které jsou pfedmétem utetnictvi, uttuje do obdobi s nimZ tyto skutecnosti
&asové a vécné souvisi. Neni-li moZnost tuto zasadu dodrzet, muZe utovat i v uetnim obdobi,
v némi zjistila uvedené skutecnosti.

6/ Pii vedeni Ucetnictvi je povinna dodrZovat G&ovou oshovu a postupy Uctovani, usporadani
poloZek t&etni zavérky a obsahové vymezeni téchto poloZek.

7/ U&etnictvi se vede za tcetni jednotku jako celek.

8/ Uetni jednotka nesmi ménit v prubéhu Getniho obdobi zplisoby oceriovani, postupy
G&tovani, usporadani polozek tcetni zavérky a obsahové vymezeni téchto polozZek.

9/ Opravy v Ucetnich dokladech, G&etnich knihach a v ostatnich ucetnich pisemnostech nesmi
vést k neuplnosti, nepriikaznosti a nespravnosti ucetnictvi.

10/ Kontrola uéetnich dokladd:
a) Formalni spravnost
Jde o ujiéténi, zda G&etni doklady maji vSechny predepsané naleZitosti
zakonem & 563/91 Sb. o tetnictvi. Dale je kontrolovano, zda operace které
obsahuji i¢etni doklady, byly nafizeny a schvaleny odpovédnymi pracovniky.

b) Vécna spravnost

Jde o kontrolu souladu tdajti, uvedenych v tcetnim dokladu, se uskutecni.
Dale je provéfovana spravnost vyse penéinich ¢astek a spravnost ucetniho
obdobi, do néhoz ma byt ucetni doklad zauctovan.

Kontrolu v&cné spravnosti a schvalovani ucetnich dokladti provadi pracovnici
podle jednotlivych vymezenych okruht odpovédnosti.
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11/ Uetni zapisy
Ucetni zapisy o Ucetnich pfipadech se provadi v eském jazyce.
Ugetni zapisy se provadi srozumitelné&, pfehledné a zplisobem zarucujicim
jejich trvanlivost.
Ugetni zapisy musi byt uspofadany zpisobem, ktery umoZni oveéfit zauctovani
viech G&etnich pfipadti v icetnim obdobi, a tak, aby zabranily neopravnénym
zménam a Upravam téchto zapisu.

12/ Uéetni knihy, znaky, zkratky

Seznamy ucetnich knih a seznamy diselnych znakd, symbolG a zkratek pouZitych
v Gcetnictvi pfi oznatovani uctd a pfi G&etnich zapisech v Ucetnich knihach a ostatnich ucetnich
pisemnostech s uvedenim jejich vyznamu budou ulozeny u ekonoma, ktery odpovida i za jejich
aktualizaci.

MAS zpracovava G&etnictvi v pravidelnych mésicnich cyklech. Organizace MAS kaZdy
mésic zpracovava
- denik (zdokladovani chronologického uspofadani tcetnich zapisu)
- jeden téetni denik v &lenéni podle jednotlivych fad tcetnich dokladd
- hlavni knihu (zdokladovani systematického usporadani icetnich zapisl)
- rozvaha
- vykaz zisk( a ztrat
- vyhodnoceni vydajt a pfijmi (rozpocet a skuteénost)
- zpracovani agendovych knih - pokladni denik, knihy faktur

13/ Zpracovani ticetnich dat
U&etni data se zpracovavaji na poditadi. PouZiva se ucetni systém, ktery odpovida
pozadavkiim, uvedenych v zakoné ¢. 563/91 o ucetnictvi.
Jsou to nasledujici moduly: UCR - ticetnictvi
KDF - kniha doslych faktur
POK - pokladna
EMA - evidence majetku

U programu je zajisténa okamZita navaznost na legislativu.
14/ U&tovy rozvrh

Uétovy rozvrh je zpracovan ve smyslu Uctové osnovy a postupl Uctovani. Obsahuje
syntetické a dalsi analytické denéni dané zakonem nebo vnitfni potfebou organizace a je

vytvoren s ohledem na potreby Fizeni a kontroly u&etni jednotky.

- Uty tfidy 5 a 6 jsou analyticky rozdéleny na 00 - 28 hospodarska ¢innost
30-98 hlavni ¢innost

- zakladnim pravidlem je moznost vyhodnoceni jednotlivych ¢innosti organizace

15/ Ciselné fady uéetnich dokladd

e Oxxxxx - banka
o Doxxxx - doslé faktury
e 2XXXXX - odeslané faktury
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®  3XXXXX - pokladna
o AXxxxx - FKSP
e 5XXXXX - vnitini doklady
®  BXXXXX - opravné doklady

Zavérecné ustanoveni:
1/ Zmény a doplriky schvaluje Programovy vybor MAS
2/ Tato smérnice nabyva platnosti dnem 5.9. 2008

MAS Vﬁehodni Slovacko
Suché Loz 72 ,,_687 5.
1G5 270 16 777

Pfedseda MAS Vychodni Slovacko
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